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คาํนาํ 

พระราชบญัญติัการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2562  
ตามมาตรา 7ไดก้าํหนดให ้“ในกรณีที(มีกฎหมายกาํหนดใหก้ารกระทาํใดจะตอ้งไดร้บัอนุญาต ผูอ้นุญาต
จะตอ้งจดัทาํคูม่ือสาํหรบัประชาชน ซึ(งอยา่งน้อยจะตอ้งประกอบดว้ย หลกัเกณฑ ์วธีิการ และเงื(อนไข (ถา้มี) 
ในการยื(นคาํขอ  ขั:นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต และรายการเอกสารหรือหลกัฐานที(ผูข้อ
อนุญาตจะตอ้งยื(นมาพรอ้มกบัคาํขอ...”  โดยมีเป้าหมายเพื(ออาํนวยความสะดวกแก่ประชาชน ลดตน้ทุนของ
ประชาชน และเพิ(มประสิทธิภาพในการใหบ้ริการของภาครฐั  สรา้งใหเ้กิดความโปร่งใสในการปฏิบติัราชการ  
ลดการใชดุ้ลยพินิจของเจา้หน้าที( เปิดเผยขั:นตอนระยะเวลาใหป้ระชาชนทราบ 
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การจดัทาํคูมื่อสาํหรบัประชาชน 
องคก์ารบริหารสว่นตาํบลบา้นกอ้ง อาํเภอนายูง จงัหวดัอดุรธานี 

--------------------------------------------------------------- 
1.ที(มา 
 เนื(องดว้ยปัจจุบนัมีกฎหมายวา่ดว้ยการอนุญาตจาํนวนมาก กาํหนดใหก้ารประกอบกิจการของ
ประชาชนตอ้งผ่านการอนุมติั การอนุญาต การออกใบอนุญาตการขึ: นทะเบียนและการแจง้ในการ 
ขออนุญาตดาํเนินการต่างๆ จะตอ้งติดต่อกบัส่วนราชการหลายแห่ง อีกทั:งกฎหมายบางฉบบัไม่ไดก้าํหนด
ระยะเวลา เอกสาร และหลกัฐานที(จาํเป็นรวมถึงขั:นตอนในการพิจารณาไวอ้ยา่งชัดเจน ทาํใหเ้กิด 
ความคลุมเครือไม่ชดัเจนอนัเป็นการสรา้งภาระแก่ประชาชนอยา่งมาก และเป็นอุปสรรคต่อการเพิ(มขีด
ความสามารถในการประกอบธุรกิจของประเทศในเวทีการคา้โลก คณะรกัษาความสงบแหง่ชาติ ไดป้รึกษา 
ลงมติใหเ้สนอร่างพระราชบญัญติัการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการต่อสภา 
นิติบญัญติัแหง่ชาติ  หวัหน้าคณะรกัษาความสงบแห่งชาติ จึงไดใ้ชอ้าํนาจหน้าที(ของนายกรฐัมนตรี และ
คณะรฐัมนตรีตามมาตรา 43 วรรคสอง ของรฐัธรรมนูญแหง่ราชอาณาจกัรไทย  (ฉบบัชั (วคราว) 
พุทธศกัราช 2557 เสนอรา่งพระราชบัญญติัดังกล่าวต่อสภานิติบัญญติัแห่งชาติพิจารณาเป็นเรื(องเร่งด่วน   
สภานิติบญัญติัแห่งชาติในการประชุมครั:งที( 25/2557 เมื(อวนัพฤหสับดีที( 20 พฤศจิกายน 2557  
ไดพิ้จารณารา่งพระราชบญัญติัดังกล่าวแลว้ลงมติเห็นสมควรประกาศใชเ้ป็นกฎหมาย  นายกรฐัมนตรี  
ไดนํ้ารา่งพระราชบญัญัติการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ...ขึ: นทูลเกลา้
ทลูกระหม่อม ถวายแด่พระบาทสมเด็จพระเจา้อยูห่วั เพื(อทรงลงพระปรมาภิไธย 
       ในการนี:   พระบาทสมเด็จพระเจา้อยูห่วั ทรงลงพระปรมาภิไธย เมื(อวนัที( 16 มกราคม 2562 
และมีการประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื(อวนัที( 22 มกราคม 2562 
 มาตรา 7 วรรคหนึ(ง กาํหนดใหใ้นกรณีที(มีกฎหมายกาํหนดใหก้ารกระทําใดจะตอ้งไดร้บัอนุญาต  
ผูอ้นุญาตจะตอ้งจดัทําคูมื่อสาํหรบัประชาชน  ซึ(งอยา่งน้อยตอ้งประกอบดว้ย หลกัเกณฑ ์วิธีการ  
และเงื(อนไข (ถา้มี) ในการยื(นคาํขอ ขั:นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต และรายการเอกสาร
หรือหลกัฐานที(ผูข้ออนุญาตจะตอ้งยื(นมาพรอ้มกบัคาํขอ และจะกาํหนดใหย้ื(นคาํขอผ่านทางอิเล็กทรอนิกส ์
แทนการมายื(นคาํขอดว้ยตนเองก็ได ้
 มาตรา 7 วรรคสอง คู่มือสาํหรบัประชาชนตามวรรคหนึ(ง ใหปิ้ดประกาศไว ้ณ สถานที(ที(
กาํหนดใหย้ื(นคาํขอ และเผยแพร่ทางสื(ออิเล็กทรอนิกส ์และเมื(อประชาชนไดส้าํเนาคู่มือดงักลา่วให้
พนักงานเจา้หน้าที(คดัสาํเนาให ้โดยจะคิดค่าใชจ้า่ยตามควรแก่กรณีก็ได ้ในกรณีเช่นนั:นใหร้ะบุค่าใชจ้่าย
ดงักล่าวไวใ้นคู่มือสาํหรบัประชาชนดว้ย 
 มาตรา 7 วรรคสาม กาํหนดใหเ้ป็นหน้าที(ของคณะกรรมการพฒันาระบบราชการตรวจสอบ 
ขั:นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตที(กาํหนดตามวรรคหนึ(งวา่เป็นระยะเวลาที(เหมาะสมตาม
หลกัเกณฑ ์และวิธีการบริหารกิจการบา้นเมืองเมืองที(ดีหรือไม่ ในกรณีที(เห็นวา่ ขั:นตอน และระยะเวลาที(
กาํหนดดงักล่าวล่าชา้เกินสมควรใหเ้สนอคณะรฐัมนตรีเพื(อพิจารณาและสั (งการใหผู้อ้นุญาตดาํเนินการ 
แกไ้ขใหเ้หมาะสมโดยเร็ว 
มาตรา 17 ใหผู้อ้นุญาตจดัทําคูม่ือสาํหรบัประชาชนตามมาตรา 7 ใหเ้สร็จสิ: นภายในหนึ(งรอ้ยแปดสิบ
วนันับแต่วนัที(พระราชบญัญติันี: ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
 



2.วตัถุประสงคข์องการจดัทาํคู่มือสาํหรบัประชาชน 
      2.1 เพื(อใหเ้จา้หน้าที( ที(เกี(ยวขอ้งและประชาชนใชเ้ป็นแนวทางในการดาํเนินการ 
      2.2 เพื(อใหเ้กิดผลสมัฤทธิOตามเจตนารมณ์ ของพระราชบญัญติัการอาํนวยความสะดวกใน
การพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2562 

3.คาํจาํกดัความ 
 การบริการประชาชน” หมายถึง การดาํเนินการใหบ้ริการประชาชนของหน่วยงานของรฐัจน
แลว้เสร็จตามคาํขอ การยื(นคาํขอนี: เป็นการยื(นคาํขอตามที(มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอ้บงัคบั ให้
หน่วยงานของรฐักาํหนดใหผู้ร้บับริการตอ้งยื(นคาํขอก่อนดาํเนินการใด ไดแ้ก่การอนุญาต การออก
ใบอนุญาต การอนุมติั การจดทะเบียน การขึ: นทะเบียน การรบัแจง้ การใหป้ระทานบตัร และการให้
อาชญาบตัร 
 ผูร้บับริการ” หมายถึง ประชาชนผูม้ารบับริการโดยตรง หรือหน่วยงานภาคเอกชนที(มารบั
บริการจากหน่วยงานภาครฐั 
 หน่วยงานของรฐั” ประกอบดว้ย  ส่วนราชการ  จงัหวดั  องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ(น 
รฐัวสิาหกิจ องคก์ารมหาชน และหน่วยงานภาครฐัรปูแบบใหม่ 

4.แนวคิดและหลักการ 
 แนวคิดและหลกัการของการจดัทาํคูมื่อสาํหรบัประชาชนตามพระราชบญัญติัอาํนวยความสะดวก
ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2562 ไดนํ้าหลกัการของการบริหารกิจการบา้นเมือง 
ที(ดีมาเป็นหลกัการสาํคญั  ไม่วา่จะเป็นการลดตน้ทุนของประชาชน และเพิ(มประสิทธิภาพในการใหบ้ริการ 
ของภาครฐั การสรา้งใหเ้กิดความโปรง่ใสในการปฏิบติัราชการ  โดยการลดการใชดุ้ลยพินิจของเจา้หน้าที(  
เปิดเผยขั:นตอน ระยะเวลาใหป้ระชาชนทราบ เพื(อเป้าหมายอนัเป็นหวัใจสาํคญัคือ การคาํนวณความสะดวก 
ใหแ้ก่ประชาชน 
      4.1 ความหมายของคูมื่อสาํหรบัประชาชน เป็นคู่มือที(แสดงใหป้ระชาชนรบัทราบขอ้มลูที(
ชดัเจน ในการติดต่อรบับริการจากหน่วยงานของรฐั วา่มีหลกัเกณฑ ์วธีิการ ขั:นตอน ระยะเวลา เอกสาร
และหลกัฐานที(จาํเป็นอยา่งไร เพื(อเป็นการอาํนวยความสะดวกใหแ้กป่ระชาชน 
      4.2 ขอบเขตการดาํเนินการ หน่วยงานของรฐัที(มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอ้บังคบั กาํหนดให ้
ประชาชนตอ้งขออนุญาต จดทะเบียนขึ: นทะเบียนหรือแจง้กอ่นจะดาํเนินการใดๆ ตอ้งจดัทาํคูมื่อสาํหรบั 
ประชาชน 
      4.3 วตัถุประสงคใ์นการจดัทําคู่มือสาํหรบัประชาชน  การจดัทําคูมื่อสาํหรบัประชาชนมี
วตัถุประสงคด์ังนี: .- 
  1) เพื(อเป็นการอาํนวยความสะดวกในการติดต่อ ขอรบับริการของประชาชน โดยให้
ขอ้มลูที(ชดัเจน เกี(ยวกบัหลกัเกณฑ ์วิธีการ ขั:นตอน ระยะเวลา ค่าใชจ้า่ย เอกสารหรือหลกัฐานที(ใช้
ประกอบคาํขอ สถานที(ใหบ้ริการ 
  2) เพื(อลดตน้ทุนในการมาติดต่อขอรบับริการของประชาชน 
  3) เพื(อยกระดบัการพฒันาการใหบ้ริการของหน่วยงานภาครฐั และเพิ(มขีดความสามารถ 
ในการแข่งขนัของประเทศ 
  4) เพื(อสรา้งความโปรง่ใส ในการปฏิบติังานของหน่วยงานภาครฐั 



      4.4 เป้าหมายของการจดัทาํคูมื่อสาํหรบัประชาชน 

           หน่วยงานของรฐัที(มีงานบริการประชาชนที(มีกฎหมาย กฎระเบียบ ขอ้บงัคบั กาํหนดให้
ประชาชนตอ้งมายื(นขออนุญาตก่อนดาํเนินการใด มีการจดัทาํคู่มือสาํหรบัประชาชน และนําไปใชใ้น
การใหบ้ริการประชาชน 

5.ประโยชนที์(ไดจ้ากการจดัทาํคู่มือสาํหรบัประชาชน 
�ประโยชนต์่อผูร้บับริการ 
  -ทราบแนวปฏิบติัในการรบับริการอยา่งชดัเจน 
  -ไดร้บับริการที(มีมาตรฐาน และมีความโปรง่ใส 
  -ไดร้บัความพึงพอใจเพิ(มขึ: นจากการมารบับริการ 
  -มีโอกาสแสดงความเห็นติชม (Feedback) 

�ประโยชนต์่อผูใ้หบ้ริการ 
  -ใหบ้ริการดว้ยความโปรง่ใส ลดการใชดุ้ลยพินิจ ในการตดัสินใจ และลดความเสี(ยงใน

การทุจริตคอรปัชั (น 
  -สามารถติดตามและประเมินผลการใหบ้ริการ ตามหลกัเกณฑที์(วางไว ้เพื(อนํามา

ปรบัปรุงการใหบ้ริการ 
  -พฒันาการใหบ้ริการอยา่งต่อเนื(อง 

 �ประโยชนโ์ดยรวมตอ่ประเทศ 
  -ยกระดบัการพฒันาการใหบ้ริการของหน่วยงานภาครฐั 
  -เพิ(มขีดความสามารถ ในการแขง่ขนัของประเทศ 
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คู่มือสาํหรบัประชาชน : การลงทะเบียนและยื(นคาํขอรบัเงินเบี9 ยยงัชีพผูสู้งอายุ 

หน่วยงานที(ใหบ้ริการ :องคก์ารบริหารสว่นตําบลบา้นกอ้ง  อาํเภอนายงู  จงัหวดัอุดรธานี   
กระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงื(อนไข (ถา้มี)ในการยื(นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเงินเบี: ยยงัชีพผูส้งูอายุขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ(น 
พ.ศ.2552 กาํหนดใหภ้ายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีใหผู้ที้(จะมีอายุครบหกสิบปีบริบรูณ์ 
ขึ: นไปในปีงบประมาณถดัไปและมีคุณสมบติัครบถว้นมาลงทะเบียนและยื(นคาํขอรบัเงินเบี: ยยงัชีพผูส้งูอายุ
ดว้ยตนเองต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ(นที(ตนมีภูมิลาํเนา ณ สาํนักงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ(น
หรือสถานที(ที(องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ(นกาํหนด 
 
หลกัเกณฑ ์
1.มีสญัชาติไทย 
2.มีภมูิลาํเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ(นตามทะเบียนบา้น 
3.มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ: นไปซึ(งไดล้งทะเบียนและยื(นคาํขอรบัเงินเบี: ยยงัชีพผูส้งูอายุต่อองคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิ(น 
4.ไม่เป็นผูไ้ดร้บัสวสัดิการหรือสิทธิประโยชน์อื(นใดจากหน่วยงานภาครฐัวิสาหกิจหรือองคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิ(นไดแ้ก่ผูร้บับาํนาญ เบี: ยหวดับาํนาญพิเศษหรือเงินอื(นใดในลกัษณะเดียวกนั  ผูส้งูอายทีุ(อยูใ่นสถาน
สงเคราะหข์องรฐัหรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ(น ผูไ้ดร้บัเงินเดือน คา่ตอบแทน รายไดป้ระจาํหรือ
ผลประโยชน์อยา่งอื(นที(รฐัหรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ(นจดัใหเ้ป็นประจาํ ยกเวน้ผูพิ้การและผูป่้วยเอดส์
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจา่ยเงินสงเคราะหเ์พื(อการยงัชีพขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ(น 
พ.ศ.2548 
ในการยื(นคาํขอรบัลงทะเบียนรบัเงินเบี: ยยงัชีพผูส้งูอายุ  ผูส้งูอายุจะตอ้งแสดงความประสงคข์อรบัเงินเบี: ยยงั
ชีพผูส้งูอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ(งดงัต่อไปนี:  
1.รบัเงินสดดว้ยตนเองหรือรบัเงินสดโดยบุคคลที(ไดร้บัมอบอาํนาจจากผูมี้สิทธิ 
2.โอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามผูมี้สิทธิหรือโอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที(
ไดร้บัมอบอาํนาจจากผูม้ีสิทธิ 
 
วิธีการ 
1.ผูที้(จะมีสิทธิรบัเงินเบี: ยยงัชีพผูส้งูอายุในปีงบประมาณถดัไปยื(นคาํขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานต่อ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ(น ณ สถานที(และภายในระยะเวลาที(องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ(นประกาศกาํหนด
ดว้ยตนเองหรือมอบอาํนาจใหผู้อื้(นดาํเนินการได ้
2.กรณีผูส้งูอายุที(ไดร้บัเงินเบี: ยยงัชีพผูส้งูอายุจากองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ(นในปีงบประมาณที(ผ่านมา 
ใหถื้อวา่เป็นผูไ้ด ้ลงทะเบียนและยื(นคาํขอรบัเบี: ยยงัชีพผูส้งูอายุตามระเบียบนี: แลว้ 
3.กรณีผูส้งูอายุที(มีสิทธิไดร้บัเบี: ยยงัชีพยา้ยที(อยูแ่ละยงัประสงคจ์ะรบัเงินเบี: ยยงัชีพผูส้งูอายุตอ้งไปแจง้ต่อ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ(นแห่งใหม่ที(ตนยา้ยไป 
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ช่องทางการใหบ้ริการ 
สถานที(ใหบ้ริการ 
สาํนักปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบา้นกอ้ง 156 
หมู่ที( 11 บา้นทุ่งศรีทอง ตาํบลบา้นกอ้ง  อาํเภอนา
ยงู  จงัหวดัอุดรธานี 41380 
โทรศพัท์ :0 42219 238-9  
โทรสาร :0 42219 239 
www.bankong.go.th./ติดต่อดว้ยตนเอง ณหน่วยงาน 
(หมายเหตุ :ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 1-30 
พฤศจิกายนของทุกปี) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 
เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถึ์งวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดที(
ทางราชการกาํหนด) ตั:งแต่เวลา 08.30 –16.30น. 
(มีพกัเที(ยง) 

 
 
ขั9นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที(รบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนินการรวม : 30 นาที 
ลาํดบั ขั9นตอน ระยะเวลา ส่วนที(รบัผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูที้(ประสงคจ์ะขอรบัเบี: ยยงัชีพผูส้งูอายุใน
ปีงบประมาณถดัไปหรือผูร้บัมอบอาํนาจยื(นคาํ
ขอพรอ้มเอกสารหลกัฐานและเจา้หน้าที(
ตรวจสอบคาํรอ้งขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลกัฐานประกอบ 
(หมายเหตุ : 1.ระยะเวลา 20 นาที 
2.หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ : องคก์ารบริหาร
ส่วนตาํบลบา้นกอ้ง) 

20 นาที กรมส่งเสริม 
การปกครองทอ้งถิ(น 

2) การพิจารณา 
ออกใบรบัลงทะเบียนตามแบบยื(นคาํขอ
ลงทะเบียนใหผู้ข้อลงทะเบียนหรือผูร้บัมอบ
อาํนาจ 
(หมายเหตุ : 1.ระยะเวลา 10 นาที 
2.หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ : องคก์ารบริหาร
ส่วนตาํบลบา้นกอ้ง) 

10 นาที กรมส่งเสริม 
การปกครองทอ้งถิ(น 
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รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลาํดบั ชื(อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ(มเติม (ถา้มี) หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) บตัรประจาํตวัประชาชนหรือบตัรอื(นที(ออกใหโ้ดย
หน่วยงานของรฐัที(มีรปูถ่ายพรอ้มสาํเนา 
ฉบบัจริง1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

- 

2) ทะเบียนบา้นพรอ้มสาํเนา 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

- 

3) สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพรอ้มสาํเนา(กรณีที(ผูข้อรบั
เงินเบี: ยยงัชีพผูป้ระสงคข์อรบัเงินเบี: ยยงัชีพผูส้งูอายุ
ประสงคข์อรบัเงินเบี: ยยงัชีพผูส้งูอายผุ่านธนาคาร) 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

- 

4) หนังสือมอบอาํนาจ(กรณีมอบอาํนาจใหด้าํเนินการแทน) 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 0 ฉบบั 

- 

5) บตัรประจาํตวัประชาชนหรือบตัรอื(นที(ออกใหโ้ดย
หน่วยงานของรฐัที(มีรปูถ่ายพรอ้มสาํเนาของผูร้บัมอบ
อาํนาจ(กรณีมอบอาํนาจใหด้าํเนินการแทน) 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

- 

6) สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพรอ้มสาํเนาของผูร้บัมอบ
อาํนาจ(กรณีผูข้อรบัเงินเบี: ยยงัชีพผูป้ระสงคข์อรบัเงินเบี: ย
ยงัชีพผูส้งูอายุประสงคข์อรบัเงินเบี: ยยงัชีพผูส้งูอายุผ่าน
ธนาคารของผูร้บัมอบอาํนาจ) 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

- 

 
 
ค่าธรรมเนียม 
ลาํดบั รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/รอ้ยละ) 

ไม่มีขอ้มลูคา่ธรรมเนียม 
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ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนาํบริการ 
ลาํดบั ช่องทางการรอ้งเรียน / แนะนาํบริการ 

1) สาํนักปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบา้นกอ้ง  โทรศพัท ์:0 42219 238-9 หรือ
เว็บไซต:์www.bankong.go.th.   

2) ศนูยบ์ริการประชาชนสาํนักปลดั สาํนักนายกรฐัมนตรี (เลขที( 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 
10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที( 1 ถ.พิษณุโลก  
เขตดุสิต กทม. 10300) 

  
 
 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคู่มือการกรอก 
 

ลาํดบั ชื(อแบบฟอรม์ 
1) แบบคาํขอลงทะเบียนรบัเงินเบี: ยยงัชีพผูส้งูอายุ 
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ทะเบียนเลขท่ี............../25๖๒ 

 

แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู�สูงอายุ ประจําป�งบประมาณ พ.ศ. 25๖๒ 

เฉพาะกรณีผู�สูงอายุมอบอํานาจให�บุคคลอ่ืนมายื่นคําขอลงทะเบียนแทน 
      ผู�ยื่นคําขอฯ แทนตามหนังสือมอบอํานาจ เก่ียวข�องเป,น.................................................กับผู�สูงอายุท่ีขอ
ลงทะเบียน ชื่อ-สกุล (ผู�รับมอบอํานาจ) ......................................................เลขประจําตัวประชาชนผู�รับมอบอํานาจ 
�-����-�����-��-� ที่อยู1............................................................................................. 
.....................................................................................................โทรศัพท4................................................................ 
ข�อมูลผู�สูงอายุ 

เขียนท่ี.................................................... 
วันท่ี..............เดือน..................................พ.ศ..................... 

 ด�วยข�าพเจ�า (นาย/นาง/นางสาว) ชื่อ...............................................นามสกุล............................................... 
เกิดวันท่ี............เดือน...............................พ.ศ....................  อายุ................ป7  สัญชาติ....................มีชื่ออยู1ในสําเนา 
ทะเบียนบ�านเลขท่ี...................หมู1ที่/ชุมชน...........................ตรอก/ซอย............................ถนน................................ 
ตําบล/แขวง...........................................อําเภอ/เขต.........................................จังหวัด............................................... 
รหัสไปรษณีย4...................................โทรศัพท4.........................................................หมายเลขบัตรประจําตัว
ประชาชนของ 
ผู�สูงอายุที่ยื่นคําขอ    �-����-�����-��-� 
สถานภาพสมรส  �  โสด  �  สมรส  �  หม�าย  �  หย1าร�าง  �  แยกกันอยู1  �  อ่ืนๆ............................ 
รายได�ต1อเดือน....................................บาท  อาชีพ................................................................................ 
ข�อมูลทั่วไป: สถานภาพการรับสวัสดิการภาครัฐ 

�  ไม1ได�รับการสงเคราะห4เบี้ยยังชีพ �  ได�รับการสงเคราะห4เบี้ยยังชีพผู�ปBวยเอดส4 
�  ได�รับการสงเคราะห4เบี้ยความพิการ �  ย�ายภูมิลําเนาเข�ามาอยู1ใหม1  เม่ือ................................................... 

มีความประสงค4ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุ ประจําป7งบประมาณ พ.ศ. 2562  โดยวิธีดังต1อไปน้ี (เลือก 1 วิธี) 
�  รับเงินสดด�วยตนเอง   �  รับเงินสดโดยบุคคลท่ีได�รับมอบอํานาจจากผู�มีสิทธิ 
�  โอนเข�าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู�มีสิทธิ �  โอนเข�าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได�รับมอบอํานาจจากผู�มีสิทธิ 
พร�อมแนบเอกสาร ดังนี้ 

�  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือสําเนาบัตรอ่ืนที่ออกโดยหน1วยงานของรัฐที่มีรูปถ1าย  �สําเนาทะเบียนบ�าน 
�  สาํเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผู�ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุประสงค4ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุผ1าน
ธนาคาร) 
�  หนังสือมอบอํานาจพร�อมสําเนาบัตรประจาํตัวประชาชนของผู�มอบอํานาจและผู�รับมอบอํานาจ 

 ข�าพเจ�าขอรับรองว1าข�าพเจ�าเป,นผู�มีคุณสมบัติครบถ�วน ไม1ได�เป,นผู�รับบํานาญหรือสวัสดิการเป,นรายเดือน
จากหน1วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค4กรปกครองส1วนท�องถ่ิน และขอรับรองว1าข�อความดังกล1าวข�างต�นเป,น
ความจริงทุกประการ 
 

(ลงช่ือ).......................................................... (ลงช่ือ)............................................................... 
       (..........................................................)(.............................................................) 
        ผู�ยื่นคําขอ/ผู�รับมอบอํานาจยื่นคําขอ           เจ�าหน�าท่ีผู�รับลงทะเบียน.                                                              

หมายเหตุ  ให�ขีดฆ1าข�อความที่ไม1ต�องการออก และทําเคร่ืองหมาย � ในช1อง � หน�าข�อความท่ีต�องการ 
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- ด�านหลัง - 
 

ความเห็นเจ�าหน�าที่ผู�รับจดทะเบียน 
 

เรียน  คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
        ได�ตรวจสอบคุณสมบัติของ  นาย/นาง/นางสาว
..................................................................................................... 
หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน 
�-����-�����-��-�  แล�ว  
�  เป,นผู�มีคุณสมบัติครบถ�วน   
�  เป,นผู�ที่ขาดคุณสมบัติ เน่ืองจาก 
..................................................................................................... 
………………………………………………………………………………………… . 
(ลงชื่อ).............................................................................. 
       (...............................................................................) 

เจ�าหน�าที่ผู�รับจดทะเบียน 

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
 

เรียน  นายกเทศมนตรีตําบลบางกระทึก 
        คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติได�ตรวจสอบแล�ว 
มีความเห็นดังนี้ 
 

�สมควรรับข้ึนทะเบียน  �  ไม1สมควรรับข้ึนทะเบียน 
 
กรรมการ  (ลงชื่อ)............................................................. 
                      (...........................................................) 
 
กรรมการ  (ลงชื่อ)............................................................. 
                      (...........................................................) 
 
กรรมการ  (ลงชื่อ)............................................................. 
                      (...........................................................) 
 

คําส่ัง 
�รับข้ึนทะเบียน  �  ไม1รับข้ึนทะเบียน  �  อ่ืนๆ.................................................................................................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… .. 
 
 

(ลงชื่อ)......................................................... 
(นายมานิตย4  สนสุรัตน4) 

นายกองค4การบริหารส1วนตําบลบ�านก�อง 
วัน/เดือน/ป7.................................................................... 

 

 

 

 (ตัดตามรอยเส�นประ ให�ผู�สูงอายุที่ยื่นคําขอลงทะเบียนเก็บไว�)  

.                                                                                                                                          

ยื่นแบบคําขอลงทะเบียนเม่ือวันที่.........................เดือน.............................................พ.ศ. ...................................... 
 การลงทะเบียนคร้ังน้ี เพื่อรับเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุประจําป7งบประมาณ พ.ศ. 2562 โดยจะเริ่มรับเงิน
เบ้ียยังชีพผู�สูงอายุ ตั้งแต�เดือนตุลาคม 2561 ถึงเดือนกันยายน 2562 ในอัตราแบบข้ันบันได  ภายในวันที่ 
10 ของทุกเดือน กรณีผู�สูงอายุย�ายภูมิลําเนาไปอยู1 ท่ีอ่ืน (ต้ังแต�วันที่ 1 ธันวาคม 2561 ถึง วันที่ 30 
พฤศจิกายน 2562) จะต�องไปลงทะเบียนยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผู�สูงอายุ  ณ  ที่องค4กรปกครองส1วนท�องถ่ินแห1ง
ใหม1ภายในเดือนพฤศจิกายน 2562  ทั้งน้ีเพื่อเป,นการรักษาสิทธิให�ต1อเนื่อง 
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ขอ้มูลสาํหรบัเจา้หนา้ที( 

ชื(อกระบวนงาน:การลงทะเบียนและยื(นคาํขอรบัเงินเบี: ยยงัชีพผูส้งูอายุ 

หน่วยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สาํนักส่งเสริมการพฒันาเศรษฐกิจ สงัคม และการมีส่วนรว่ม  

กรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถิ(น  

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที(เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงานบริการ: ขึ: นทะเบียน 

กฎหมายที(ใหอ้าํนาจการอนุญาต หรือที(เกี(ยวขอ้ง: 
1.ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเงินเบี: ยยงัชีพผูส้งูอายุขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ(น  
พ.ศ. 2552 

ระดบัผลกระทบ:บริการทั (วไป 

พื9 นที(ใหบ้ริการ: ทอ้งถิ(น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที(กาํหนดระยะเวลา:- 

ระยะเวลาที(กาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ขอ้มูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จาํนวนเฉลี(ยต่อเดือน 0 
 จาํนวนคาํขอที(มากที(สุด 0 
 จาํนวนคาํขอที(น้อยที(สุด 0 
 

ชื(ออา้งอิงของคู่มือประชาชน:สาํเนาคูมื่อประชาชน 20/08/2015 16:34 
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คู่มือสาํหรบัประชาชน : การลงทะเบียนและยื(นคาํขอรบัเงินเบี9 ยความพิการ 

หน่วยงานที(ใหบ้ริการ :องคก์ารบริหารสว่นตําบลบา้นกอ้ง อาํเภอนายงู จงัหวดัอุดรธานี 
กระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงื(อนไข (ถา้มี)ในการยื(นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเงินเบี: ยความพิการขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ(น พ.ศ.
2553กาํหนดใหภ้ายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีใหค้นพิการลงทะเบียนและยื(นคาํขอรบัเงิน 
เบี: ยความพิการในปีงบประมาณถดัไป  ณ ที(ทาํการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ(นที(ตนมีภมิูลาํเนาหรือสถานที(
ที(องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ(นกาํหนด 
 
หลกัเกณฑ ์
ผูม้ีสิทธิจะไดร้บัเงินเบี: ยความพิการตอ้งเป็นผูมี้คุณสมบติัและไม่มีลกัษณะตอ้งหา้มดงัต่อไปนี:  
1.มีสญัชาติไทย 
2.มีภมูิลาํเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ(นตามทะเบียนบา้น 
3.มีบตัรประจาํตวัคนพิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการส่งเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 
4.ไม่เป็นบุคคลซึ(งอยูใ่นความอุปการของสถานสงเคราะหข์องรฐั 
ในการยื(นคาํขอลงทะเบียนรบัเงินเบี: ยความพิการคนพิการหรือผูดู้แลคนพิการจะตอ้งแสดงความประสงค์
ขอรบัเงินเบี: ยความพิการ  โดยรบัเงินสดดว้ยตนเองหรือโอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคาร 
ในนามคนพิการหรือผูดู้แลคนพิการผูแ้ทนโดยชอบธรรม ผูพิ้ทกัษ์ ผูอ้นุบาลแลว้แต่กรณีในกรณีที(คนพิการ 
เป็นผูเ้ยาวซึ์(งมีผูแ้ทนโดยชอบ คนเสมือนไรค้วามสามารถหรือคนไรค้วามสามารถใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรมผู้
พิทักษ์หรือผูอ้นุบาลแลว้แต่กรณียื(นคาํขอแทนโดยแสดงหลกัฐานการเป็นผูแ้ทนดงักล่าว 
 
วิธีการ 
1.คนพิการที(จะมีสิทธิรบัเงินเบี: ยความพิการในปีงบประมาณถดัไปใหค้นพิการหรือผูด้แูลคนพิการ ผูแ้ทน
โดยชอบธรรม ผูพิ้ทักษ์ ผูอ้นุบาลแลว้แต่กรณี  ยื(นคาํขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานต่อองคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถิ(น ณ สถานที(และภายในระยะเวลาที(องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ(นประกาศกาํหนด   
2.กรณีคนพิการที(ไดร้บัเงินเบี: ยความพิการจากองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ(นในปีงบประมาณที(ผ่านมา 
ใหถื้อวา่เป็นผูไ้ดล้งทะเบียนและยื(นคาํขอรบัเบี: ยความพิการตามระเบียบนี: แลว้ 
3.กรณีคนพิการที(มีสิทธิไดร้บัเบี: ยความพิการไดย้า้ยที(อยูแ่ละยงัประสงคจ์ะรบัเงินเบี: ยความพิการตอ้งไปแจง้
ต่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ(นแหง่ใหม่ที(ตนยา้ยไป 
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ช่องทางการใหบ้ริการ 
สถานที(ใหบ้ริการ 
สาํนักปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบา้นกอ้ง 156 
หมู่ที( 11 บา้นทุ่งศรีทอง ตาํบลบา้นกอ้ง  อาํเภอนา
ยงู  จงัหวดัอุดรธานี 41380 
โทรศพัท์ :0 42219 238-9  
โทรสาร :0 42219 239 
www.bankong.go.th./ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ :ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 1-30 
พฤศจิกายนของทุกปี) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 
เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถึ์งวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดที(
ทางราชการกาํหนด) ตั:งแต่เวลา 08.30 –16.30 น. 
(มีพกัเที(ยง) 

 
 
ขั9นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที(รบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนินการรวม : 30 นาที 
ลาํดบั ขั9นตอน ระยะเวลา ส่วนที(รบัผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูที้(ประสงคจ์ะขอรบัเบี: ยความพิการใน
ปีงบประมาณถดัไปหรือผูร้บัมอบ
อาํนาจยื(นคาํขอพรอ้มเอกสารหลกัฐาน
และเจา้หน้าที(ตรวจสอบคาํรอ้งขอ
ลงทะเบียนและเอกสารหลกัฐาน
ประกอบ 
(หมายเหตุ : 1.ระยะเวลา 20 นาที 
2.หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ : องคก์าร
บริหารส่วนตาํบลบา้นกอ้ง) 

20 นาที กรมส่งเสริม 
การปกครองทอ้งถิ(น 

2) การพิจารณา 
ออกใบรบัลงทะเบียนตามแบบยื(นคาํขอ
ลงทะเบียนใหผู้ข้อลงทะเบียน 
(หมายเหตุ : 1.ระยะเวลา 10 นาที 
2.หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ : องคก์าร
บริหารส่วนตาํบลบา้นกอ้ง) 

10 นาที กรมส่งเสริม 
การปกครองทอ้งถิ(น 
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รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลาํดบั ชื(อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ(มเติม (ถา้มี) หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) บตัรประจาํตวัคนพิการตามกฏหมายวา่ดว้ยการส่งเสริม
การคุณภาพชีวติคนพิการพรอ้มสาํเนา 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

- 

2) ทะเบียนบา้นพรอ้มสาํเนา 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

- 

3) สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพรอ้มสาํเนา(กรณีที(ผูข้อรบั
เงินเบี: ยความพิการประสงคข์อรบัเงินเบี: ยความพิการ
ประสงคข์อรบัเงินเบี: ยความพิการผ่านธนาคาร) 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

- 

4) บตัรประจาํตวัประชาชนหรือบตัรอื(นที(ออกใหโ้ดย
หน่วยงานของรฐัที(มีรปูถ่ายพรอ้มสาํเนาของผูดู้แลคน
พิการผูแ้ทนโดยชอบธรรมผูพิ้ทกัษ์ผูอ้นุบาลแลว้แต่กรณี
(กรณียื(นคาํขอแทน) 
ฉบบัจริง1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

- 

5) สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพรอ้มสาํเนาของผูดู้แลคน
พิการผูแ้ทนโดยชอบธรรมผูพิ้ทกัษ์ผูอ้นุบาลแลว้แต่กรณี
(กรณีที(คนพิการเป็นผูเ้ยาวซึ์(งมีผูแ้ทนโดยชอบคนเสมือน
ไรค้วามสามารถหรือคนไรค้วามสามารถใหผู้แ้ทนโดย
ชอบธรรมผูพิ้ทกัษ์ผูอ้นุบาลแลว้แต่กรณีการยื(นคาํขอ
แทนตอ้งแสดงหลกัฐานการเป็นผูแ้ทนดงักล่าว) 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

- 

 
 
ค่าธรรมเนียม 

ลาํดบั รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/รอ้ยละ) 
ไม่มีขอ้มลูคา่ธรรมเนียม 
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ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนาํบริการ 

ลาํดบั ช่องทางการรอ้งเรียน / แนะนาํบริการ 
1) สาํนักปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบา้นกอ้ง  โทรศพัท ์:0 42219 238-9 หรือ

เว็บไซต:์www.bankong.go.th.   
2) ศนูยบ์ริการประชาชนสาํนักปลดั สาํนักนายกรฐัมนตรี (เลขที( 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 

10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที( 1 ถ.พิษณุโลก  
เขตดุสิต กทม. 10300) 

  
 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคู่มือการกรอก 

ลาํดบั ชื(อแบบฟอรม์ 
1) แบบคาํขอลงทะเบียนรบัเงินเบี: ยความพิการ 
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ทะเบียนเลขที ่.............................../๒๕62 
แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ ประจําป�งบประมาณ พ.ศ. ๒๕62 

 
เฉพาะกรณคีนพกิารมอบอํานาจหรือผู�ดแูลคนพกิารลงทะเบียนแทน : ผู�ย่ืนคําขอฯ แทน ตามหนังสือมอบอาํนาจเก่ียวกับคน
พิการ       ท่ีขอขึ้นทะเบียน โดยเป,น � บิดา-มารดา  � บุตร �สามี- ภรรยา �พ่ีน�อง  �  ผู�ดูแลคนพิการตามระเบียบฯ  
ชือ่-สกุล (ผู�รับมอบอํานาจ/ผู�ดูแลคนพิการ )........................................................................................................................................
เลขประจําตัวประชาชน �-����-�����- ��-�ท่ี
อยู1.………………………………….....................................................................................โทรศัพท4.............................................................. 

ข�อมูลคนพกิาร 

เขียนท่ี  องค4การบริหารส1วนตําบลบ1อวิน 
                        วันท่ี……… .เดือน  ……………… . พ.ศ. ………… .. 
คํานําหน�านาม �เด็กชาย  �เด็กหญิง  �นาย  �นาง  �นางสาว  �  อื่นๆ (ระบุ) ............................................ 
ชือ่ .............................................................................นามสกุล......................................................................................................... 
เกิดวันท่ี...............เดือน....................................พ.ศ................. อายุ...............ป7 สัญชาติ......................มีชื่ออยู1ในสําเนาทะเบียนบ�าน  
เลขท่ี...................หมู1ท่ี................ตรอก/ซอย......................................... ถนน.............................หมู1บ�าน/ชุมชน............................... 
ตําบล/แขวง.......................................................อําเภอ/เขต.........................................................จังหวดั.......................................... 
รหัสไปรษณีย4........................................................โทรศัพท4................................................................................................................ 
หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชนของผู�คนพิการท่ียื่นคําขอ � - ���� - ����� - �� - � 
ประเภทความพิการ�ความพิการทางการเห็น   �  ความพิการทางสติปLญญา 

�  ความพิการทางการได�ยินหรือสือ่ความหมาย �  ความพิการทางการเรียนรู� 
�  ความพิการทางการเคลื่อนไหวหรือทางร1างกาย�  ความพิการทางออทิสติก 

�  ความพิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม      
สถานภาพ  � โสด     � สมรส    � หม�าย    � หย1าร�าง    � แยกกันอยู1    � อื่น ๆ...................................................  
บุคคลอ�างอิงท่ีสามารถติดต1อได�...............................................................................โทรศัพท4............................................................ 
ข�อมูลทัว่ไป: สถานภาพการรับสวัสดิการภาครัฐ �ยังไม1เคยได�รับเบ้ียยังชีพ    � เคยได�รับ (ย�ายภมิูลําเนา) เข�ามาอยู1ใหม1             
เม่ือ........................................................ 
� ได�รับเบ้ียยังชีพผู�สูงอาย ุ� ได�รับการสงเคราะห4เบ้ียยังชีพผู�ปBวยเอดส4 
�ไม1สามารถใช�ชีวติประจําวันด�วยตัวเอง  �มีรายได�ไม1เพียงพอแก1การยังชีพ  �ไม1สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได� 
�มีอาชีพ (ระบุ)  ............................................................................รายได�ต1อเดือน (ระบุ) ..................................................(บาท) 
มีความประสงค4ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุ ประจําป7งบประมาณ พ.ศ. ๒๕62  โดยวิธีดังต1อไปน้ี (เลือก ๑ วิธี) 
�  รับเงินสดด�วยตนเอง   �  รับเงินสดโดยบุคคลท่ีได�รับมอบอํานาจจากผู�มีสิทธิ 
�  โอนเงินเข�าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู�มีสิทธิ�  โอนเงินเข�าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคลท่ีได�รับมอบอํานาจจากผู�มีสิทธิ 
ธนาคาร......................................................สาขา...........................................เลขบัญชี���-�-�����-� 
พร�อมแนบเอกสาร ดังน้ี 
�สําเนาบัตรประจําตัวคนพิการ�สําเนาทะเบียนบ�าน 
�สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  ( ในกรณีผู�ขอรับเงินเบ้ียความพิการประสงค4ขอรับเงินผ1านธนาคาร ) 
� หนังสือมอบอํานาจพร�อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู�มอบอํานาจและผู�รับมอบอํานาจ (ในกรณีย่ืนคําขอฯ แทน)  

ข�าพเจ�าขอรับรองว1าข�าพเจ�าเป,นผู�มีคุณสมบัติครบถ�วนและข�อความดังกล1าวข�างต�นเป,นความจริงทุกประการ 
 

 

(ลายมือชื่อ)........................................................ผู�ยื่นคําขอ                (ลายมอืชือ่)................................................ 
   (......................................................)                             (.................................................)          

หมายเหต ุ: ให�ขดีฆ1าข�อความท่ีไม1ต�องการออก และทําเคร่ืองหมาย �ในช1อง � หน�าข�อความท่ีต�องการ 
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- 2 - 
 

 

ความเห็นเจ�าหน�าทีผู่�รับจดทะเบยีน 
เรียน  คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัต ิ
        ได�ตรวจสอบคุณสมบัติของ นาย/นาง/นางสาว/ 
........................................................................................................ 
หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน 
� - ���� - ����� - �� - � แล�ว 
� เป,นผู�มีคุณสมบัติครบถ�วน      
� เป,นผู�ท่ีขาดคุณสมบัต ิ  
......................................................................................................... 
…………………………………………………………………………………………… 
 
           (ลงชื่อ)......................................................... 
                   (.......................................................) 
                          เจ�าหน�าท่ีผู�รับจดทะเบียน   

 

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบัต ิ
เรียน  นายกองค4การบริหารส1วนตําบลบ1อวิน 
        คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัตไิด�ตรวจสอบแล�ว 
มีความเห็นดังน้ี  
� สมควรรับขึ้นทะเบียน     � ไม1สมควรรับขึ้นทะเบียน   
 

กรรมการ (ลงชื่อ)......................................................... 
                     (.......................................................) 

 

กรรมการ (ลงชื่อ)......................................................... 
                           (.......................................................) 
 

กรรมการ (ลงชื่อ)......................................................... 
                           (.......................................................) 

 

คําสั่ง 
� รับขึ้นทะเบียน     � ไม1รับขึ้นทะเบียน  � อื่น ๆ .........................................................................................................  
              ................................................................................................................................................................................................. 
 

 (ลงชื่อ)......................................................... 
                                                              นายกองค4การบริหารส1วนตําบลบ1อวิน 
                                                  วัน/เดอืน/ป7 ...................................................... 
 

 
 
 

 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

(ตัดตามรอยเส�นประให�ผู�สูงอายุท่ีย่ืนคําขอลงทะเบียนเก็บไว�)                                                                                                   
.               
ยื่นแบบคําขอลงทะเบียนเมื่อวันท่ี .............................เดือน ......................................พ.ศ. ................................ 

การลงทะเบียนคร้ังน้ี เพ่ือรับเงินเบ้ียความพิการ ประจําป7งบประมาณ พ.ศ. ๒๕60 โดยจะได�รับเงินเบ้ียความพิการ 
ตั้งแต1เดือนตุลาคม ๒๕61 ถึงเดือนกันยายน ๒๕62 ในอัตราเดือนละ 8๐๐ บาท ภายในวันที่ ๑๐ ของทุกเดือนกรณีคนพิการ
ย�ายภูมิลําเนาไปอยู1ท่ีอื่น (ตั้งแต>วันที่ ๑ ธันวาคม ๒๕61 ถึง วันที่ ๓๐ พฤศจิกายน ๒๕62)จะต�องไปลงทะเบียนย่ืน คําขอรับ
เงินเบ้ียความพิการ ณ ท่ีองค4กรปกครองส1วนท�องถิ่นแห1งใหม1ภายในเดือนพฤศจิกายน ๒๕62 ท้ังน้ีเพ่ือเป,นการรักษาสิทธิให�
ต1อเน่ือง 
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ขอ้มูลสาํหรบัเจา้หนา้ที( 

ชื(อกระบวนงาน:การลงทะเบียนและยื(นคาํขอรบัเงินเบี: ยความพิการ 

หน่วยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สาํนักส่งเสริมการพฒันาเศรษฐกิจ สงัคม และการมีส่วนรว่ม กรม

ส่งเสริมการปกครองทอ้งถิ(น 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที(เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงานบริการ: ขึ: นทะเบียน 

กฎหมายที(ใหอ้าํนาจการอนุญาต หรือที(เกี(ยวขอ้ง: 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเงินเบี: ยความพิการใหค้นพิการขององคก์รปกครอง 

ส่วนทอ้งถิ(น พ.ศ. 2553 

ระดบัผลกระทบ:บริการทั (วไป 

พื9 นที(ใหบ้ริการ: ทอ้งถิ(น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที(กาํหนดระยะเวลา:- 

ระยะเวลาที(กาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ขอ้มูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จาํนวนเฉลี(ยต่อเดือน 0 
 จาํนวนคาํขอที(มากที(สุด 0 
 จาํนวนคาํขอที(น้อยที(สุด 0 
 

ชื(ออา้งอิงของคู่มือประชาชน:สาํเนาคูมื่อประชาชน 20/08/2015 16:07 
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คู่มือสาํหรบัประชาชน : การขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์

หน่วยงานที(ใหบ้ริการ :องคก์ารบริหารสว่นตําบลบา้นกอ้ง  อาํเภอนายงู  จงัหวดัอุดรธานี 
กระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงื(อนไข (ถา้มี)ในการยื(นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจา่ยเงินสงเคราะหเ์พื(อการยงัชีพขององคก์รปกครอง 
ส่วนทอ้งถิ(น พ.ศ.2548กาํหนดใหผู้ป่้วยเอดสที์(มีคุณสมบติัครบถว้นตามระเบียบฯและมีความประสงค ์
จะขอรบัการสงเคราะหใ์หย้ื(นคาํขอต่อผูบ้ริหารทอ้งถิ(นที(ตนมีภูมิลาํเนาอยู ่ กรณีไมส่ามารถเดินทางมายื(น
คาํขอรบัการสงเคราะหด์ว้ยตนเองไดจ้ะมอบอาํนาจใหผู้อุ้ปการะมาดาํเนินการก็ได ้
 
หลกัเกณฑ ์
ผูม้ีสิทธิจะไดร้บัเงินสงเคราะหต์อ้งเป็นผูมี้คุณสมบติัและไม่มีลกัษณะตอ้งหา้มดงัต่อไปนี:  
1.เป็นผูป่้วยเอดสที์(แพทยไ์ดร้บัรองและทําการวนิิจฉยัแลว้ 
2.มีภมูิลาํเนาอยูใ่นเขตพื: นที(องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ(น 
3.มีรายไดไ้ม่เพียงพอแก่การยงัชีพหรือถกูทอดทิ: งหรือขาดผูอุ้ปการะเลี: ยงดหูรือไม่สามารถประกอบอาชีพเลี: ยง
ตนเองไดใ้นการขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดสที์(ไดร้บัความเดือดรอ้นกวา่หรือผูที้(มีปัญหาซํ:าซอ้น 
หรือผูที้(อยูอ่าศัยอยูใ่นพื: นที(ห่างไกลทุรกนัดารยากต่อการเขา้ถึงบริการของรฐัเป็นผูไ้ดร้บัการพิจารณาก่อน 
 
วิธีการ 
1.ผูป่้วยเอดสย์ื(นคาํขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ(นที(ทําการองคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถิ(นดว้ยตนเองหรือมอบอาํนาจใหผู้อุ้ปการะมาดาํเนินการก็ได ้
2.ผูป่้วยเอดสร์บัการตรวจสภาพความเป็นอยูคุ่ณสมบติัวา่สมควรไดร้บัการสงเคราะหห์รือไม่โดยพิจารณา
จากความเดือดรอ้น เป็นผูที้(มีปัญหาซํ:าซอ้นหรือเป็นผูที้(อยูอ่าศัยอยูใ่นพื: นที(ห่างไกลทุรกนัดารยากต่อการ
เขา้ถึงบริการของรฐั 
3.กรณีผูป่้วยเอดสที์(ไดร้บัเบี: ยยงัชีพยา้ยที(อยูถื่อวา่ขาดคุณสมบติัตามนัยแหง่ระเบียบตอ้งไปยื(นความประสงค์ 
ต่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ(นแหง่ใหม่ที(ตนยา้ยไปเพื(อพิจารณาใหม่ 
 
ช่องทางการใหบ้ริการ 
สถานที(ใหบ้ริการ 
สาํนักปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบา้นกอ้ง  
156 หมู่ที( 11 บา้นทุ่งศรีทอง ตาํบลบา้นกอ้ง  
อาํเภอนายงู  จงัหวดัอุดรธานี 41380 
โทรศพัท์ :0 42219 238-9  
โทรสาร :0 42219 239 
www.bankong.go.th./ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ :ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 1-30 
พฤศจิกายนของทุกปี) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 
เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถึ์งวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดที(
ทางราชการกาํหนด) ตั:งแต่เวลา 08.30 –16.30 น. 
(มีพักเที(ยง) 
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ขั9นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที(รบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนินการรวม : 13วนั 
ลาํดบั ขั9นตอน ระยะเวลา ส่วนที(รบัผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูที้(ประสงคจ์ะขอรบัการสงเคราะหห์รือผูร้บัมอบอาํนาจยื(น
คาํขอพรอ้มเอกสารหลกัฐานและเจา้หน้าที(ตรวจสอบคาํ
รอ้งขอลงทะเบียนและเอกสารหลกัฐานประกอบ 
(หมายเหตุ : 1.ระยะเวลา :20 นาที 
2.หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ : งานสวสัดิการและพฒันาชุมชน
สาํนักปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบา้นกอ้ง) 

20 นาที กรมส่งเสริม 
การปกครองทอ้งถิ(น 

2) การพิจารณา 
ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเป็นอยูแ่ละคุณสมบัติ 
(หมายเหตุ : 1.ระยะเวลา 15 นาที 
2.หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ : งานสวสัดิการและพฒันาชุมชน
สาํนักปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบา้นกอ้ง) 

15 นาที กรมส่งเสริม 
การปกครองทอ้งถิ(น 

3) การพิจารณา 
ตรวจสภาพความเป็นอยูแ่ละคุณสมบติัของผูที้(ประสงคร์บั
การสงเคราะห ์
(หมายเหตุ :1.ระยะเวลา :ไม่เกิน 3 วนันับจากไดร้บัคาํขอ 
2.หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ : งานสวสัดิการและพฒันาชุมชน
สาํนักปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบา้นกอ้ง) 

3 วนั กรมส่งเสริม 
การปกครองทอ้งถิ(น 

4) การพิจารณา 
จดัทาํทะเบียนประวติัพรอ้มเอกสารหลกัฐานประกอบ
ความเห็นเพื(อเสนอผูบ้ริหารพิจารณา 
(หมายเหตุ : 1.ระยะเวลา :ไม่เกิน 2 วนันับจากการออก
ตรวจสภาพความเป็นอยู ่
2.หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ : งานสวสัดิการและพฒันาชุมชน
สาํนักปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบา้นกอ้ง) 

2 วนั กรมส่งเสริม 
การปกครองทอ้งถิ(น 

5) การพิจารณา 
พิจารณาอนุมัติ 
(หมายเหตุ :(1.ระยะเวลา :ไม่เกิน7วนันับแต่วนัที(ยื(นคาํขอ 
2.ผูร้บัผิดชอบคือผูบ้ริหารองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ(น 
3.กรณีมีขอ้ขดัขอ้งเกี(ยวกบัการพิจารณาไดแ้ก่สภาพความ
เป็นอยูคุ่ณสมบติัหรือขอ้จาํกดัดา้นงบประมาณจะแจง้
เหตุขดัขอ้งที(ไม่สามารถใหก้ารสงเคราะหใ์หผู้ข้อทราบไม่
เกินระยะเวลาที(กาํหนด) 

7 วนั กรมส่งเสริม 
การปกครองทอ้งถิ(น 
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รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลาํดบั ชื(อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ(มเติม (ถา้มี) หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) บตัรประจาํตวัประชาชนหรือบตัรอื(นที(ออกใหโ้ดย

หน่วยงานพรอ้มสาํเนา 
ฉบบัจริง 1 ชุด 
สาํเนา 1 ชุด 

- 

2) ทะเบียนบา้นพรอ้มสาํเนา 
ฉบบัจริง1 ชุด 
สาํเนา 1 ชุด 

- 

3) สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพรอ้มสาํเนา(กรณีที(ผูข้อรบั
เงินสงเคราะหป์ระสงคข์อรบัเงินประสงคผ่์านธนาคาร) 
ฉบบัจริง 1 ชุด 
สาํเนา 1 ชุด 

- 

4) หนังสือมอบอาํนาจ(กรณีมอบอาํนาจใหด้าํเนินการ
แทน) 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 0 ฉบบั 

- 

5) บตัรประจาํตวัประชาชนหรือบตัรอื(นที(ออกใหโ้ดย
หน่วยงานของรฐัที(มีรปูถ่ายพรอ้มสาํเนาของผูร้บัมอบ
อาํนาจ(กรณีมอบอาํนาจใหด้าํเนินการแทน) 
ฉบบัจริง 1 ชุด 
สาํเนา 1 ชุด 

- 

6) สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพรอ้มสาํเนาของผูร้บัมอบ
อาํนาจ(กรณีที(ผูข้อรบัเงินสงเคราะหป์ระสงคข์อรบัเงิน
สงเคราะหผ่์านธนาคารของผูร้บัมอบอาํนาจ) 
ฉบบัจริง 1 ชุด 
สาํเนา 1 ชุด 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลาํดบั รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/รอ้ยละ) 

ไม่มีขอ้มลูคา่ธรรมเนียม 
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ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนาํบริการ 

ลาํดบั ช่องทางการรอ้งเรียน / แนะนําบริการ 
1) สาํนักปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบา้นกอ้ง  โทรศพัท ์:0 42219 238-9 หรือ

เว็บไซต:์www.bankong.go.th.   
2) ศนูยบ์ริการประชาชนสาํนักปลดั สาํนักนายกรฐัมนตรี (เลขที( 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 

10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที( 1 ถ.พิษณุโลก  
เขตดุสิต กทม. 10300) 

  

ขอ้มูลสาํหรบัเจา้หนา้ที( 
ชื(อกระบวนงาน:การขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์

หน่วยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สาํนักส่งเสริมการพฒันาเศรษฐกิจ สงัคม และการมีส่วนรว่ม กรม

ส่งเสริมการปกครองทอ้งถิ(น  

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที(เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจง้ 

กฎหมายที(ใหอ้าํนาจการอนุญาต หรือที(เกี(ยวขอ้ง: 
1.ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการจา่ยเงินสงเคราะหเ์พื(อการยงัชีพขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ(น  
พ.ศ. 2548 

ระดบัผลกระทบ:บริการทั (วไป 

พื9 นที(ใหบ้ริการ: ทอ้งถิ(น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที(กาํหนดระยะเวลา:- 

ระยะเวลาที(กาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ขอ้มูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จาํนวนเฉลี(ยต่อเดือน 0 
 จาํนวนคาํขอที(มากที(สุด 0 
 จาํนวนคาํขอที(น้อยที(สุด 0 
 

ชื(ออา้งอิงของคู่มือประชาชน:สาํเนาคูมื่อประชาชน 26/08/2015 09:26 
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คู่มือสาํหรบัประชาชน : การรบัชาํระภาษีโรงเรือนและที(ดิน 
หน่วยงานที(ใหบ้ริการ :องคก์ารบริหารสว่นตําบลบา้นกอ้ง อาํเภอนายงู จงัหวดัอุดรธานี 

กระทรวงมหาดไทย 
 

หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงื(อนไข (ถา้มี) ในการยื(นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบญัญติัภาษีโรงเรือนและที(ดิน พ.ศ. 2475 กาํหนดใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ(นมีหน้าที(ในการรบั
ชาํระภาษีโรงเรือนและที(ดินจากทรพัยส์ินที(เป็นโรงเรือนหรือสิ(งปลกูสรา้งอยา่งอื(นๆ และที(ดิน 
ที(ใชต่้อเนื(องกบัโรงเรือนหรือสิ(งปลกูสรา้งอยา่งอื(นนั:น โดยมีหลกัเกณฑ ์วธีิการ และเงื(อนไข ดงันี:  
1. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ(น (เทศบาล/องคก์ารบริหารสว่นตําบล/เมืองพทัยา) ประชาสมัพนัธข์ั:นตอนและ
วธีิการชาํระภาษี 
2. แจง้ใหเ้จา้ของทรพัยสิ์นทราบเพื(อยื(นแบบแสดงรายการทรพัยสิ์น (ภ.ร.ด.2) 
3. เจา้ของทรพัยส์ินยื(นแบบแสดงรายการทรพัยส์ิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพนัธ ์
4. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ(นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรพัยสิ์นและแจง้การประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 
5.องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ(นรบัชาํระภาษี (เจา้ของทรพัยส์ินชาํระภาษีทนัที หรือชาํระภาษีภายใน 
กาํหนดเวลา) 
6. เจา้ของทรพัยส์ินดาํเนินการชาํระภาษีภายใน 30 วนั นับแต่ไดร้บัแจง้การประเมิน กรณีที(เจา้ของทรพัยสิ์น 
ชาํระภาษีเกินเวลาที(กาํหนด จะตอ้งชาํระเงินเพิ(มตามอตัราที(กฎหมายกาํหนด 
7. กรณีที(ผูร้บัประเมิน (เจา้ของทรพัยส์ิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผูบ้ริหารทอ้งถิ(นได ้ภายใน 
15 วนั นับแต่ไดร้บัแจง้การประเมิน โดยผูบ้ริหารทอ้งถิ(นชี: ขาดและแจง้เจา้ของทรพัยสิ์นทราบภายใน 30 วนั 
นับจากวนัที(เจา้ของทรพัยสิ์นยื(นอุทธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 
8. กรณีคาํขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถกูตอ้งหรือไม่ครบถว้น และไม่อาจแกไ้ขเพิ(มเติม 
ไดใ้นขณะนั:น ผูร้บัคาํขอและผูย้ื(นคาํขอจะตอ้งลงนามบนัทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนั 
พรอ้มกาํหนดระยะเวลาใหผู้ย้ื(นคาํขอดาํเนินการแกไ้ข/เพิ(มเติม หากผูย้ื(นคาํขอไม่ดําเนินการแกไ้ข/เพิ(มเติม 
ไดภ้ายในระยะเวลาที(กาํหนด ผูร้บัคาํขอจะดาํเนินการคืนคาํขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
9. พนักงานเจา้หน้าที(จะยงัไม่พิจารณาคาํขอและยงันับระยะเวลาดาํเนินงานจนกวา่ผูย้ื(นคาํขอจะดาํเนินการ 
แกไ้ขคาํขอหรือยื(นเอกสารเพิ(มเติมครบถว้นตามบนัทึกสองฝ่ายนั:นเรียบรอ้ยแลว้ 
10. ระยะเวลาการใหบ้ริการตามคูมื่อเริ(มนับหลงัจากเจา้หน้าที(ผูร้บัคาํขอไดต้รวจสอบคาํขอและรายการ
เอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่มีความครบถว้นตามที(ระบุไวใ้นคูมื่อประชาชน 
11.จะดาํเนินการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ยื้(นคาํขอทราบภายใน 7 วนั นับแต่วนัที(พิจารณาแลว้เสร็จ 
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ช่องทางการใหบ้ริการ 
สถานที(ใหบ้ริการ 
กองคลงัองคก์ารบริหารสว่นตาํบลบา้นกอ้ง  
156 หมู่ที( 11 บา้นทุ่งศรีทอง ตาํบลบา้นกอ้ง  
อาํเภอนายงู  จงัหวดัอุดรธานี 41380 
โทรศพัท์ :0 4223 6106-7  
โทรสาร :0 42219 239 
www.bankong.go.th./ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 
เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถึ์งวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดที(
ทางราชการกาํหนด) ตั:งแต่เวลา 08.30 –16.30 น. 
(มีพกัเที(ยง) 

 
 

ขั9นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที(รบัผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดาํเนินการรวม :31 วนั 

ลาํดบั ขั9นตอน ระยะเวลา ส่วนที(รบัผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้ของทรพัยส์ินยื(นแบบแสดงรายการ
ทรพัยส์ิน (ภ.ร.ด.2) เพื(อใหพ้นักงาน
เจา้หน้าที(ตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 1 วนั นับแต่
ผูร้บับรกิารมายื� นคาํขอ 
2. หน่วยงานผูร้บัผดิชอบ คือ งานพฒันา
รายได ้กองคลงั องคก์ารบรหิารสว่นตาํบล
บา้นกอ้ง 

1 วนั กรมส่งเสริม 
การปกครองทอ้งถิ(น 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจา้หน้าที(พิจารณาตรวจสอบ
รายการป้าย ตามแบบแสดงรายการภาษี
ป้าย (ภ.ร.ด.2) และแจง้การประเมินภาษี 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วนั 
นับจากวนัที� ยื� นแบบแสดงรายการทรพัยส์นิ 
(ภ.ร.ด.2) (ตามพระราชบัญญตัิวธิีปฏิบตัิ
ราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 
2. หน่วยงานผูร้บัผดิชอบ คือ งานพัฒนา
รายได ้กองคลงั องคก์ารบรหิารสว่นตาํบล
บา้นกอ้ง 

30 วนั กรมส่งเสริม 
การปกครองทอ้งถิ(น 
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รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลาํดบั ชื(อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ(มเติม (ถา้มี) หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) บตัรประจาํตวัประชาชนหรือบตัรที(ออกใหโ้ดยหน่วยงาน

ของรฐัพรอ้มสาํเนา 
ฉบบัจริง 1ชุด 
สาํเนา 1ชุด 
หมายเหตุ-  

- 

2) ทะเบียนบา้นพรอ้มสาํเนา 
ฉบบัจริง 1ชุด 
สาํเนา 1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

3) หลกัฐานแสดงกรรมสิทธิOโรงเรือนและที(ดินพรอ้มสาํเนา
เช่นโฉนดที(ดินใบอนุญาตปลกูสรา้งหนังสือสญัญาซื: อขาย
หรือใหโ้รงเรือนฯ 
ฉบบัจริง 1ชุด 
สาํเนา 0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

4) หลกัฐานการประกอบกิจการพรอ้มสาํเนาเช่นใบทะเบียน
การคา้ ทะเบียนพาณิชย ์ทะเบียนภาษีมลูคา่เพิ(มหรือ
ใบอนุญาตประกอบกิจการคา้ของฝ่ายสิ(งแวดลอ้ม สญัญา
เช่าอาคาร 
ฉบบัจริง 1ชุด 
สาํเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

5) หนังสือรบัรองนิติบุคคลและงบแสดงฐานะการเงิน (กรณี
นิติบุคคล) พรอ้มสาํเนา 
ฉบบัจริง 1ชุด 
สาํเนา 1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

หนังสือมอบอาํนาจ (กรณีมอบอาํนาจใหด้าํเนินการ
แทน) 
ฉบบัจริง 1ฉบบั 
สาํเนา 0ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 
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ค่าธรรมเนียม 

ลาํดบั รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/รอ้ยละ) 
ไม่มีขอ้มลูคา่ธรรมเนียม 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนาํบริการ 

ลาํดบั ช่องทางการรอ้งเรียน / แนะนาํบริการ 
1) กองคลงัองคก์ารบริหารสว่นตาํบลบา้นกอ้ง  โทรศพัท ์:0 42219 238-9  

หรือเว็บไซต:์www.bankong.go.th.   
2) ศนูยบ์ริการประชาชนสาํนักปลดั สาํนักนายกรฐัมนตรี (เลขที( 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 

10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที( 1 ถ.พิษณุโลก  
เขตดุสิต กทม. 10300) 

  
 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคู่มือการกรอก 
 

ลาํดบั ชื(อแบบฟอรม์ 
1) 1.แบบแจง้รายการเพื(อเสียภาษีโรงเรือนและที(ดิน (ภ.ร.ด.2) 

2.แบบคาํรอ้งขอใหพ้ิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและที(ดิน (ภ.ร.ด.9) 
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ขอ้มูลสาํหรบัเจา้หนา้ที( 

ชื(อกระบวนงาน:การรบัชาํระภาษีโรงเรือนและที(ดิน 

หน่วยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สาํนักบริหารการคลงัทอ้งถิ(น กรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถิ(น 

สาํนักบริหารการคลงัทอ้งถิ(น 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที(เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจง้ 

กฎหมายที(ใหอ้าํนาจการอนุญาต หรือที(เกี(ยวขอ้ง: 
  1.พระราชบญัญติัภาษีโรงเรือนและที(ดิน พ.ศ.2475 

ระดบัผลกระทบ:บริการทั (วไป 

พื9 นที(ใหบ้ริการ: ทอ้งถิ(น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที(กาํหนดระยะเวลา:- 

ระยะเวลาที(กาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จาํนวนเฉลี(ยต่อเดือน 0 
 จาํนวนคาํขอที(มากที(สุด 0 
 จาํนวนคาํขอที(น้อยที(สุด 0 

 
ชื(ออา้งอิงของคู่มือประชาชน:สาํเนาคูมื่อประชาชน 21/08/2015 09:58 
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คู่มือสาํหรบัประชาชน : การรบัชาํระภาษีป้าย 

หน่วยงานที(ใหบ้ริการ :องคก์ารบริหารสว่นตําบลบา้นกอ้ง อาํเภอนายงู จงัหวดัอุดรธานี 

กระทรวงมหาดไทย 
 

หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงื(อนไข (ถา้มี) ในการยื(นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ตามพระราชบญัญติัภาษีป้าย พ.ศ. 2510 กาํหนดใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ(นมีหน้าที(ในการรบัชาํระ
ภาษีป้ายแสดงชื(อ ยี(หอ้ หรือเครื(องหมายที(ใชเ้พื(อการประกอบการคา้หรือประกอบกิจการอื(น หรือ 
โฆษณาการคา้หรือกิจการอื(น เพื(อหารายได ้โดยมีหลกัเกณฑ ์วธีิการ และเงื(อนไข ดังนี:  
1. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ(น (เทศบาลหรือองคก์ารบริหารสว่นตาํบล) ประชาสมัพนัธข์ั:นตอนและวธีิ 
การเสียภาษี 
2. แจง้ใหเ้จา้ของป้ายทราบเพื(อยื(นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
3. เจา้ของป้ายยื(นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ(นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจง้การประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 
5. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ(นรบัชาํระภาษี (เจา้ของป้ายชาํระภาษีทนัที หรือชาํระภาษีภายในกาํหนดเวลา) 
6. กรณีที(เจา้ของป้ายชาํระภาษีเกินเวลาที(กาํหนด (เกิน 15 วนั นับแต่ไดร้บัแจง้การประเมิน) ตอ้งชําระภาษี
และเงินเพิ(ม 
7. กรณีที(ผูร้บัประเมิน (เจา้ของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผูบ้ริหารทอ้งถิ(นไดภ้ายใน  
30 วนั นับแต่ไดร้บัแจง้การประเมิน เพื(อใหผู้บ้ริหารทอ้งถิ(นชี: ขาดและแจง้ใหผู้เ้สียภาษีทราบ ตามแบบ  
(ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วนั นับแต่วนัที(ไดร้บัอุทธรณ์ ตามพระราชบญัญติัภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
8. กรณีคาํขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถกูตอ้งหรือไม่ครบถว้น และไม่อาจแกไ้ขเพิ(มเติม 
ไดใ้นขณะนั:น ผูร้บัคาํขอและผูย้ื(นคาํขอจะตอ้งลงนามบนัทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนั 
พรอ้มกาํหนดระยะเวลาใหผู้ย้ื(นคาํขอดาํเนินการแกไ้ข/เพิ(มเติม หากผูย้ื(นคาํขอไม่ดําเนินการแกไ้ข/เพิ(มเติม
ภายในระยะเวลาที(กาํหนด ผูร้บัคาํขอจะดาํเนินการคืนคาํขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
9. พนักงานเจา้หน้าที(จะยงัไม่พิจารณาคาํขอและยงัไม่นับระยะเวลาดาํเนินงานจนกวา่ผูย้ื(นคาํขอจะดาํเนิน 
การแกไ้ขคาํขอหรือยื(นเอกสารเพิ(มเติมครบถว้นตามบนัทึกสองฝ่ายนั:นเรียบรอ้ยแลว้ 
10. ระยะเวลาการใหบ้ริการตามคูมื่อเริ(มนับหลงัจากเจา้หน้าที(ผูร้บัคาํขอไดต้รวจสอบคาํขอและรายการ 
เอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่มีความครบถว้นตามที(ระบุไวใ้นคูมื่อประชาชน 
11. หน่วยงานจะมีการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ยื้(นคาํขอทราบภายใน 7 วนันับแต่วนัที(พิจารณาแลว้เสร็จ 
ตามมาตรา 10 แหง่พระราชบญัญติัการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ  
พ.ศ. 2562 
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ช่องทางการใหบ้ริการ 
สถานที(ใหบ้ริการ 
กองคลงัองคก์ารบริหารสว่นตาํบลบา้นกอ้ง  
156 หมู่ที( 11 บา้นทุ่งศรีทอง ตาํบลบา้นกอ้ง  
อาํเภอนายงู  จงัหวดัอุดรธานี 41380 
โทรศพัท์ :0 42219 238-9  
โทรสาร :0 42219 239 
www.bankong.go.th./ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 
เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถึ์งวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดที(
ทางราชการกาํหนด) ตั:งแต่เวลา 08.30 –16.30 น. 
(มีพกัเที(ยง) 

 
ขั9นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที(รบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนินการรวม :46 วนั 

ลาํดบั ขั9นตอน ระยะเวลา ส่วนที(รบัผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้ของป้ายยื(นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
เพื(อใหพ้นักงานเจา้หน้าที(ตรวจสอบความครบถว้นถกูตอ้ง
ของเอกสารหลกัฐาน 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 1 วนั (ภายในเดอืนมีนาคม
ของทกุปี) 
2. หน่วยงานผูร้บัผดิชอบ คือ งานพฒันารายได ้กองคลงั 
องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลบา้นกอ้ง 

1 วนั กรมส่งเสริม 
การปกครองทอ้งถิ(น 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจา้หน้าที(พิจารณาตรวจสอบรายการป้าย ตาม
แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจง้การ
ประเมินภาษี 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 30วนั นับจากวนัที(
ยื(นแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)(ตามพระราชบัญญติั
วธีิปฏิบติัราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 
2. หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ คือ งานพฒันารายได ้กองคลงั 
องคก์ารบริหารสว่นตําบลบา้นกอ้ง 

30 วนั กรมส่งเสริม 
การปกครองทอ้งถิ(น 

 

3) การพิจารณา 
เจา้ของป้ายชาํระภาษี 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 15วนั นับแต่ไดร้บั
แจง้การประเมิน(กรณีชาํระเกิน15วนัจะตอ้งชาํระเงินเพิ(ม
ตามอตัราที(กฎหมายกาํหนด) 
2. หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ คือ งานพฒันารายได ้กองคลงั 
องคก์ารบริหารสว่นตําบลบา้นกอ้ง 

30 วนั กรมส่งเสริม 
การปกครองทอ้งถิ(น 
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รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลาํดบั ชื(อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ(มเติม (ถา้มี) หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) บตัรประจาํตวัประชาชนหรือบตัรที(ออกใหโ้ดยหน่วยงาน
ของรฐัพรอ้มสาํเนา 
ฉบบัจริง 1ชุด 
สาํเนา 1ชุด 
หมายเหตุ-  

- 

2) ทะเบียนบา้นพรอ้มสาํเนา 
ฉบบัจริง  1ชุด 
สาํเนา     1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

3) แผนผงัแสดงสถานที(ตั:งหรือแสดงป้าย รายละเอียด
เกี(ยวกบัป้าย วนั เดือน ปี ที(ติดตั:งหรือแสดง 
ฉบบัจริง  1ชุด 
สาํเนา 0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

4) หลกัฐานการประกอบกิจการ เช่น สาํเนาใบทะเบียน
การคา้ สาํเนาทะเบียนพาณิชย ์สาํเนาทะเบียน
ภาษีมลูคา่เพิ(ม 
ฉบบัจริง  0ชุด 
สาํเนา 1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

5) หนังสือรบัรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พรอ้มสาํเนา 
ฉบบัจริง  1ชุด 
สาํเนา 1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

สาํเนาใบเสร็จรบัเงินภาษีป้าย (ถา้มี)  
ฉบบัจริง  0ชุด 
สาํเนา     1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอาํนาจ (กรณีมอบอาํนาจใหด้าํเนิน 
การแทน) 
ฉบบัจริง 1ฉบบั 
สาํเนา     0ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 
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ค่าธรรมเนียม 

ลาํดบั รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/รอ้ยละ) 
ไม่มีขอ้มลูคา่ธรรมเนียม 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนาํบริการ 

ลาํดบั ช่องทางการรอ้งเรียน / แนะนาํบริการ 
1) กองคลงัองคก์ารบริหารสว่นตาํบลบา้นกอ้ง  โทรศพัท ์:0 42219 238-9  

หรือเว็บไซต:์www.bankong.go.th.   
2) ศนูยบ์ริการประชาชนสาํนักปลดั สาํนักนายกรฐัมนตรี (เลขที( 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 

10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที( 1 ถ.พิษณุโลก  
เขตดุสิต กทม. 10300) 

  
 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคู่มือการกรอก 

ลาํดบั ชื(อแบบฟอรม์ 
1) 1.แบบแจง้รายการเพื(อเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1) 

2.แบบยื(นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป.4) 
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ขอ้มูลสาํหรบัเจา้หนา้ที( 

ชื(อกระบวนงาน:การรบัชาํระภาษีป้าย 

หน่วยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สาํนักบริหารการคลงัทอ้งถิ(น กรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถิ(น 

สาํนักบริหารการคลงัทอ้งถิ(น 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที(เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจง้ 

กฎหมายที(ใหอ้าํนาจการอนุญาต หรือที(เกี(ยวขอ้ง: 
1. พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ.2510 

ระดบัผลกระทบ:บริการทั (วไป 
พื9 นที(ใหบ้ริการ: ทอ้งถิ(น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที(กาํหนดระยะเวลา:- 

ระยะเวลาที(กาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ขอ้มูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จาํนวนเฉลี(ยต่อเดือน 0 
 จาํนวนคาํขอที(มากที(สุด 0 
 จาํนวนคาํขอที(น้อยที(สุด 0 
 

ชื(ออา้งอิงของคู่มือประชาชน:สาํเนาคูมื่อประชาชน 21/08/2015 10:06 
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คู่มือสาํหรบัประชาชน : การขออนุญาตประกอบกิจการที(เป็นอนัตรายตอ่สุขภาพ 

หน่วยงานที(ใหบ้ริการ :องคก์ารบริหารสว่นตําบลบา้นกอ้ง  อาํเภอนายงู  จงัหวดัอุดรธานี 
กระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงื(อนไข (ถา้มี)ในการยื(นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ดว้ยพระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ.2535 มาตรา 32มาตรา 54มาตรา 55มาตรา 58มาตรา 63และ
มาตรา 65ไดก้าํหนดใหท้อ้งถิ(นมีอาํนาจกาํหนดหลกัเกณฑว์ธีิการและเงื(อนไขในการควบคุมกิจการที(เป็น
อนัตรายต่อสุขภาพประกอบกบัมาตรา 71 แหง่พระราชบญัญติัสภาตาํบลและองคก์ารบริหารส่วนตาํบล พ.ศ.
2537 บญัญติัใหต้ราเป็นขอ้บญัญติัจึงจาํเป็นตอ้งตราขอ้บญัญติันี:  
 
ช่องทางการใหบ้ริการ 
สถานที(ใหบ้ริการ 
สาํนักปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบา้นกอ้ง  
156 หมู่ที( 11 บา้นทุ่งศรีทอง ตาํบลบา้นกอ้ง  
อาํเภอนายงู  จงัหวดัอุดรธานี 41380 
โทรศพัท์ :0 42219 238-9  
โทรสาร :0 42219 239 
www.bankong.go.th./ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 
เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถึ์งวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดที(
ทางราชการกาํหนด) ตั:งแต่เวลา 08.30 –16.30 น. 
 

 
ขั9นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที(รบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนินการรวม : 0  
ลาํดบั ขั9นตอน ระยะเวลา ส่วนที(รบัผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูป้ระกอบการยื(นคาํขอพรอ้มหลกัฐาน 
*รายเกา่ : ก่อนใบอนุญาตหมดอายุ 
*รายใหม่ : ก่อนเปิดดาํเนินการ 

10 นาที องคก์ารบริหารสว่นตําบลบา้นกอ้ง 
อาํเภอนายงู จงัหวดัอุดรธานี 

2) การพิจารณา 
*ตรวจสอบแลว้ถกูตอ้งตามเกณฑ์
พิจารณาออกใบอนุญาตภายใน 7 วนั 
*ใบอนุญาตมีกาํหนดอายุ 1 ปี 

7 วนั องคก์ารบริหารสว่นตําบลบา้นกอ้ง 
อาํเภอนายงู จงัหวดัอุดรธานี 
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รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลาํดบั ชื(อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ(มเติม (ถา้มี) หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

สาํนักบริหารการทะเบียน 

2) สาํเนาทะเบียนบา้น 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

สาํนักบริหารการทะเบียน 

3) แบบคาํขอต่อใบอนุญาต 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

องคก์ารบริหารสว่นตําบลบา้นกอ้ง 
อาํเภอนายงู จงัหวดัอุดรธานี 

4) ใบเสร็จรบัเงินค่าใบอนุญาตประกอบกิจการที(เป็น
อนัตรายต่อสุขภาพ 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

องคก์ารบริหารสว่นตําบลบา้นกอ้ง 
อาํเภอนายงู จงัหวดัอุดรธานี 

5) ภาพถ่ายสถานประกอบการ 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 

ลาํดบั รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/รอ้ยละ) 
1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที(เป็นอนัตราย

ต่อสุขภาพตามอตัราที(องคก์ารบริหารส่วนตาํบล 
บา้นกอ้งกาํหนดไวใ้นขอ้บญัญติั 

0 บาท 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนาํบริการ 

ลาํดบั ช่องทางการรอ้งเรียน / แนะนาํบริการ 
1) สาํนักปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบา้นกอ้ง  โทรศพัท ์:0 42219 238-9 หรือ

เว็บไซต:์www.bankong.go.th.   
2) ศนูยบ์ริการประชาชนสาํนักปลดั สาํนักนายกรฐัมนตรี (เลขที( 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 

10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที( 1 ถ.พิษณุโลก  
เขตดุสิต กทม. 10300) 

  
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคู่มือการกรอก 

ลาํดบั ชื(อแบบฟอรม์ 
1) แบบคาํขอรบัใบอนุญาต 
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ขอ้มูลสาํหรบัเจา้หนา้ที( 

ชื(อกระบวนงาน:การขออนุญาตประกอบกิจการที(เป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 

หน่วยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:องคก์ารบริหารสว่นตาํบลบา้นกอ้ง อาํเภอนายงู  จงัหวดัอุดรธานี 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที(เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง 

กฎหมายที(ใหอ้าํนาจการอนุญาต หรือที(เกี(ยวขอ้ง: 
1. ขอ้บญัญติัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบา้นกอ้งเรื(องกิจการที(เป็นอนัตรายต่อสุขภาพ พุทธศกัราช2550 

ระดบัผลกระทบ:บริการทั (วไป 

พื9 นที(ใหบ้ริการ: ทอ้งถิ(น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที(กาํหนดระยะเวลา:- 

ระยะเวลาที(กาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ: 7.0 

 

ขอ้มูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จาํนวนเฉลี(ยต่อเดือน 0 
 จาํนวนคาํขอที(มากที(สุด 0 
 จาํนวนคาํขอที(น้อยที(สุด 0 
 

ชื(ออา้งอิงของคู่มือประชาชน:[สาํเนาคูมื่อประชาชน]การขออนุญาตประกอบกิจการที(เป็นอนัตรายต่อ

สุขภาพ 27/07/2562 13:56 
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คู่มือสาํหรบัประชาชน : การขออนุญาตประกอบการเก็บขนสิ(งปฏิกูลและมูลฝอย 

หน่วยงานที(ใหบ้ริการ :องคก์ารบริหารสว่นตําบลบา้นกอ้ง  อาํเภอนายงู  จงัหวดัอุดรธานี 
กระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงื(อนไข (ถา้มี)ในการยื(นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ดว้ยพระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ.2535 มาตรา 20มาตรา 54มาตรา 55 มาตรา 58มาตรา 63และ
มาตรา 65ไดก้าํหนดใหท้อ้งถิ(นมีอาํนาจกาํหนดหลกัเกณฑว์ธีิการและเงื(อนไขในการควบคุมการเก็บขนและ
กาํจดัสิ(งปฏิกลูมลูฝอยประกอบกบัมาตรา 71 แหง่พระราชบญัญติัสภาตาํบลและองคก์ารบริหารส่วนตาํบล 
พ.ศ.2537 บญัญติัใหต้ราเป็นขอ้บัญญติัจึงจาํเป็นตอ้งตราขอ้บัญญติันี:  
 
ช่องทางการใหบ้ริการ 
สถานที(ใหบ้ริการ 
สาํนักปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบา้นกอ้ง  
156 หมู่ที( 11 บา้นทุ่งศรีทอง ตาํบลบา้นกอ้ง  
อาํเภอนายงู  จงัหวดัอุดรธานี41380 
โทรศพัท์ :0 42219 238-9  
โทรสาร :0 42219 239 
www.bankong.go.th./ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 
เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถึ์งวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดที(
ทางราชการกาํหนด) ตั:งแต่เวลา 08.30 –16.30 น. 
 

 
ขั9นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที(รบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนินการรวม : 0  
ลาํดบั ขั9นตอน ระยะเวลา ส่วนที(รบัผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูป้ระกอบการยื(นคาํขอพรอ้มหลกัฐาน 
*รายเกา่ : ก่อนใบอนุญาตหมดอายุ 
*รายใหม่ : ก่อนเปิดดาํเนินการ 
*ใบอนุญาตมีกาํหนดอายุ 1 ปี 

10 นาที องคก์ารบริหารสว่นตําบลบา้นกอ้ง 
อาํเภอนายงู จงัหวดัอุดรธานี 

2) การพิจารณา 
ตรวจสอบแลว้ถกูตอ้งตามเกณฑ์
พิจารณาออกใบอนุญาตภายใน 7 วนั 
 

7 วนั องคก์ารบริหารสว่นตําบลบา้นกอ้ง 
อาํเภอนายงู จงัหวดัอุดรธานี 
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รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลาํดบั ชื(อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ(มเติม (ถา้มี) หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) บตัรประจาํตัวประชาชน 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

สาํนักบริหารการทะเบียน 

2) สาํเนาทะเบียนบา้น 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

สาํนักบริหารการทะเบียน 

3) ใบเสร็จรบัเงินค่าใบอนุญาตประกอบการเก็บขนสิ(งปฏิกลู 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

องคก์ารบริหารสว่นตําบลบา้นกอ้ง 
อาํเภอนายงู จงัหวดัอุดรธานี 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลาํดบั รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/รอ้ยละ) 

1) รบัทําการเก็บขนสิ(งปฏิกลูหรือมลูฝอยโดยทาํเป็นธุรกิจหรือ
โดยไดร้บัประโยชน์ค่าตอบแทนดว้ยการคิดคา่บริการ 

ค่าธรรมเนียม 5,000 บาท 

2) รบัทําการกาํจดัสิ(งปฏิกลูหรือมลูฝอยโดยทาํเป็นธุรกิจหรือ
โดยไดร้บัประโยชน์ค่าตอบแทนดว้ยการคิดคา่บริการ 

ค่าธรรมเนียม 5,000 บาท 

  
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนาํบริการ 

ลาํดบั ช่องทางการรอ้งเรียน / แนะนาํบริการ 
1) สาํนักปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบา้นกอ้ง  โทรศพัท ์:0 42219 238-9  

หรือเว็บไซต:์www.bankong.go.th.   
2) ศนูยบ์ริการประชาชนสาํนักปลดั สาํนักนายกรฐัมนตรี (เลขที( 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 

10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที( 1 ถ.พิษณุโลก  
เขตดุสิต กทม. 10300) 

  
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคู่มือการกรอก 

ลาํดบั ชื(อแบบฟอรม์ 
1) แบบคาํขอรบัใบอนุญาต 
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ขอ้มูลสาํหรบัเจา้หนา้ที( 

ชื(อกระบวนงาน:การขออนุญาตประกอบการเก็บขนสิ(งปฏิกลูและมลูฝอย 

หน่วยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:องคก์ารบริหารสว่นตาํบลบา้นกอ้ง อาํเภอนายงู  จงัหวดัอุดรธานี 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที(เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง 

กฎหมายที(ใหอ้าํนาจการอนุญาต หรือที(เกี(ยวขอ้ง: 
1. ขอ้บญัญติัองคก์ารบริหารส่วนตําบลบา้นกอ้งเรื(องการกาํจดัสิ(งปฏิกลูและมลูฝอย พุทธศักราช2550 

ระดบัผลกระทบ:บริการทั (วไป 

พื9 นที(ใหบ้ริการ: ทอ้งถิ(น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที(กาํหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาที(กาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ: 7.0 

 

ขอ้มูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จาํนวนเฉลี(ยต่อเดือน 0 
 จาํนวนคาํขอที(มากที(สุด 0 
 จาํนวนคาํขอที(น้อยที(สุด 0 
 

ชื(ออา้งอิงของคู่มือประชาชน:[สาํเนาคูมื่อประชาชน]การขออนุญาตประกอบการเก็บขนสิ(งปฏิกลูและมลูฝอย

29/07/2562 10:50 
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คู่มือสาํหรบัประชาชน : การขออนุญาตสถานที(จาํหน่ายและสถานที(สะสมอาหาร 

หน่วยงานที(ใหบ้ริการ :องคก์ารบริหารสว่นตําบลบา้นกอ้ง  อาํเภอนายงู  จงัหวดัอุดรธานี 
กระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงื(อนไข (ถา้มี)ในการยื(นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ดว้ยพระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ.2535 มาตรา 40มาตรา 48มาตรา 50 มาตรา 54มาตรา 55มาตรา 
63 และมาตรา 65ไดก้าํหนดใหท้อ้งถิ(นมีอาํนาจกาํหนดหลกัเกณฑว์ธีิการและเงื(อนไข 
ในการจาํหน่ายอาหารและการสะสมอาหารประกอบกบัมาตรา 71 แหง่พระราชบญัญติัสภาตาํบลและ
องคก์ารบริหารสว่นตําบล พ.ศ.2537 บญัญติัใหต้ราเป็นขอ้บัญญติัจึงจาํเป็นตอ้งตราขอ้บัญญติันี:  
 
ช่องทางการใหบ้ริการ 
สถานที(ใหบ้ริการ 
สาํนักปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบา้นกอ้ง  
156 หมู่ที( 11 บา้นทุ่งศรีทอง ตาํบลบา้นกอ้ง  
อาํเภอนายงู  จงัหวดัอุดรธานี 41380 
โทรศพัท์ :0 42219 238-9  
โทรสาร :0 42219 239 
www.bankong.go.th./ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 
เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถึ์งวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดที(
ทางราชการกาํหนด) ตั:งแต่เวลา 08.30 –16.30 น. 
 

 
ขั9นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที(รบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนินการรวม : 0  
ลาํดบั ขั9นตอน ระยะเวลา ส่วนที(รบัผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูที้(ประสงคจ์ะประกอบกิจการสถานที(จาํหน่าย
อาหารและสถานที(สะสมอาหารซึ(งมีพื: นที(ไม่เกิน 
200 ตารางเมตร ตอ้งแจง้ขอรบัหนังสือรบัรอง
การแจง้และพื: นที(เกิน 200 ตารางเมตรจะตอ้ง
ยื(นคาํขอรบัใบอนุญาตต่อเจา้พนักงานทอ้งถิ(น
ตามหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื(อนไขตามขอ้บญัญติั 
องคก์ารบริหารสว่นตําบลบา้นกอ้งกาํหนด 
1.ผูข้ออนุญาตยื(นคาํขอต่อเจา้หน้าที(พรอ้ม
เอกสารประกอบ 
2.เจา้หน้าที(พรอ้มดว้ยเจา้พนักงานสาธารณสุข 
ออกตรวจสถานที( 
3.เจา้หน้าที(รายงานผลการตรวจสอบ 

10 นาที องคก์ารบริหารสว่นตําบล
บา้นกอ้ง อาํเภอนายงู จงัหวดั

อุดรธานี 

 



49 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลาํดบั ชื(อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ(มเติม (ถา้มี) หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) บตัรประจาํตวัประชาชน 

ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

สาํนักบริหารการทะเบียน 

2) สาํเนาทะเบียนบา้น 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

สาํนักบริหารการทะเบียน 

3) หนังสือมอบอาํนาจ 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

- 

4) แผนที(ตั:งสถานที(ประกอบกิจการ 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 

ลาํดบั รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/รอ้ยละ) 
1) ใบอนุญาตจดัตั:งสถานที(จาํหน่ายอาหารหรือสถานที(

สะสมอาหารในอาคารหรือพื: นที(ใดซึ(งมีพื: นที(เกิน 200 
ตารางเมตรและมิใชเ่ป็นการขายของในตลาดตามมาตรา 
48 แหง่ พ.ร.บ.การสาธารณสุข พ.ศ.2535 

ค่าธรรมเนียม 3,000 บาท 

2) อตัราคา่ธรรมเนียมในการออกหนังสือรบัรองการแจง้
การจดัตั:งสถานที(จาํหน่ายอาหารหรือสถานที(สะสม
อาหารในอาคารหรือพื: นที(ใดซึ(งมีพื: นที(ไม่เกิน 200 
ตารางเมตรและมิใชเ่ป็นการขายของในตลาดตามมาตรา 
48 แหง่ พ.ร.บ.การสาธารณสุข พ.ศ.2535 

ค่าธรรมเนียม 500 บาท 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนาํบริการ 
ลาํดบั ช่องทางการรอ้งเรียน / แนะนาํบริการ 

1) สาํนักปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบา้นกอ้ง  โทรศพัท ์:0 42219 238-9 หรือ 
เว็บไซต์:www.bankong.go.th.   

2) ศนูยบ์ริการประชาชนสาํนักปลดั สาํนักนายกรฐัมนตรี (เลขที( 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 
10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที( 1 ถ.พิษณุโลก  
เขตดุสิต กทม. 10300) 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคู่มือการกรอก 
ลาํดบั ชื(อแบบฟอรม์ 

1) แบบคาํขอรบัใบอนุญาต 
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ขอ้มูลสาํหรบัเจา้หนา้ที( 

ชื(อกระบวนงาน:การขออนุญาตสถานที(จาํหน่ายและสถานที(สะสมอาหาร 

หน่วยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:องคก์ารบริหารสว่นตาํบลบา้นกอ้ง อาํเภอนายงู  จงัหวดัอุดรธานี 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที(เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง 

กฎหมายที(ใหอ้าํนาจการอนุญาต หรือที(เกี(ยวขอ้ง: 
1. ขอ้บญัญติัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบา้นกอ้งเรื(องสถานที(จาํหน่ายอาหารและสถานที(สะสมอาหาร 

พุทธศกัราช 2550 

ระดบัผลกระทบ:บริการทั (วไป 

พื9 นที(ใหบ้ริการ: ทอ้งถิ(น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที(กาํหนดระยะเวลา :ขอ้บญัญติัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบา้นกอ้งเรื(อง

สถานที(จาํหน่ายอาหารและสถานที(สะสมอาหาร พุทธศกัราช 2550 
ระยะเวลาที(กาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ: 7.0 

 

ขอ้มูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จาํนวนเฉลี(ยต่อเดือน 0 
 จาํนวนคาํขอที(มากที(สุด 0 
 จาํนวนคาํขอที(น้อยที(สุด 0 
 

ชื(ออา้งอิงของคู่มือประชาชน:[สาํเนาคูมื่อประชาชน]การขออนุญาตสถานที(จาํหน่ายและสถานที(สะสม

อาหาร 03/08/2562 09:36 
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คู่มือสาํหรบัประชาชน : การขออนุญาตการจาํหน่ายสินคา้ในที(หรือทางสาธารณะ 

หน่วยงานที(ใหบ้ริการ :องคก์ารบริหารสว่นตําบลบา้นกอ้ง  อาํเภอนายงู  จงัหวดัอุดรธานี 
กระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงื(อนไข (ถา้มี)ในการยื(นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ดว้ยพระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ.2535 มาตรา 43มาตรา 54มาตรา 55มาตรา 56มาตรา 63และ
มาตรา 65ไดก้าํหนดใหท้อ้งถิ(นมีอาํนาจกาํหนดหลกัเกณฑว์ธีิการและเงื(อนไขในการควบคุม 
การจาํหน่ายสินคา้ในที(หรือทางสาธารณะประกอบกบัมาตรา 71 แหง่พระราชบัญญติัสภาตาํบลและองคก์าร
บริหารส่วนตาํบล พ.ศ.2537 บญัญติัใหต้ราเป็นขอ้บัญญติัจึงจาํเป็นตอ้งตราขอ้บัญญติันี:  
 
ช่องทางการใหบ้ริการ 
สถานที(ใหบ้ริการ 
สาํนักปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบา้นกอ้ง  
156 หมู่ที( 11 บา้นทุ่งศรีทอง ตาํบลบา้นกอ้ง  
อาํเภอนายงู  จงัหวดัอุดรธานี 41380 
โทรศพัท์ :0 42219 238-9  
โทรสาร :0 42219 239 
www.bankong.go.th./ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 
เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถึ์งวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดที(
ทางราชการกาํหนด) ตั:งแต่เวลา 08.30 –16.30 น. 
 

 
ขั9นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที(รบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนินการรวม : 0  
ลาํดบั ขั9นตอน ระยะเวลา ส่วนที(รบัผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูที้(ประสงคจ์ะขออนุญาตการจาํหน่าย
สินคา้ในที(หรือทางสาธารณะ จะตอ้งยื(น
คาํขอรบัใบอนุญาตต่อเจา้พนักงาน
ทอ้งถิ(นตามหลกัเกณฑวิ์ธีการและเงื(อนไข
ตามขอ้บัญญติัองคก์ารบริหารส่วนตาํบล
บา้นกอ้งกาํหนด 
1.ผูข้ออนุญาตยื(นคาํขอต่อเจา้หน้าที(
พรอ้มเอกสารประกอบ 
2.เจา้หน้าที(ตรวจสอบเอกสาร 

10 นาที องคก์ารบริหารสว่นตําบล
บา้นกอ้ง อาํเภอนายงู 

จงัหวดัอุดรธานี 

2) การพิจารณา 
ตรวจสอบแลว้ถกูตอ้งตามเกณฑพิ์จารณา
ออกใบอนุญาตภายใน 7 วนั 
*ใบอนุญาตมีกาํหนดอายุ 1 ปี 

7 วนั องคก์ารบริหารสว่นตําบล
บา้นกอ้ง อาํเภอนายงู 

จงัหวดัอุดรธานี 
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รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลาํดบั ชื(อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ(มเติม (ถา้มี) หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) บตัรประจาํตวัประชาชน 

ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

สาํนักบริหารการทะเบียน 

2) สาํเนาทะเบียนบา้น 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

สาํนักบริหารการทะเบียน 

3) ใบรบัรองแพทย ์
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

- 

4) รปูถ่ายหน้าตรงครึ(งตัวไม่สวมหมวก ไม่ใสแ่วน่ดาํ 
ขนาด 1x1 ของผูข้อรบัใบอนุญาต 
ฉบบัจริง 2 ฉบบั 
สาํเนา 2 ฉบบั 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 

ลาํดบั รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/รอ้ยละ) 
1) จาํหน่ายโดยลกัษณะวธีิการจดัวางสินคา้ในที(หนึ(งที(ใด 

เป็นปกติ 
ค่าธรรมเนียม 500 บาท 

2) จาํหน่ายโดยลกัษณะวธีิการเรข่าย 
-รถยนต์หรือพาหนะอื(นใดที(มีจาํนวน 4 ลอ้ขึ: นไป 

ค่าธรรมเนียม 50 บาท 

3) จาํหน่ายโดยลกัษณะวธีิการเรข่าย 
-รถยนต์หรือพาหนะอื(นใดที(ไม่เกิน 3 ลอ้ 

ค่าธรรมเนียม 30 บาท 

4) จาํหน่ายโดยลกัษณะวธีิการเรข่าย 
-รถจกัรยานหรือจกัรยานยนตห์รือพาหนะอื(นใดที(ไม่เกิน  
2 ลอ้ 

ค่าธรรมเนียม 25 บาท 

5) การต่ออายุใบอนุญาตใหเ้ป็นไปตามอตัรา(1)หรือ 
(2)แลว้แต่กรณี 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนาํบริการ 

ลาํดบั ช่องทางการรอ้งเรียน / แนะนาํบริการ 
1) สาํนักปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบา้นกอ้ง  โทรศพัท ์:0 42219 238-9 หรือ

เว็บไซต:์www.bankong.go.th.   
2) ศนูยบ์ริการประชาชนสาํนักปลดั สาํนักนายกรฐัมนตรี (เลขที( 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 

10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที( 1 ถ.พิษณุโลก  
เขตดุสิต กทม. 10300) 
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แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคู่มือการกรอก 

ลาํดบั ชื(อแบบฟอรม์ 
1) แบบคาํขอรบัใบอนุญาต 
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ขอ้มูลสาํหรบัเจา้หนา้ที( 

ชื(อกระบวนงาน:การขออนุญาตการจาํหน่ายสินคา้ในที(หรือทางสาธารณะ 

หน่วยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:องคก์ารบริหารสว่นตาํบลบา้นกอ้ง อาํเภอนายงู  จงัหวดัอุดรธานี 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที(เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง 

กฎหมายที(ใหอ้าํนาจการอนุญาต หรือที(เกี(ยวขอ้ง: 
1. ขอ้บญัญติัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบา้นกอ้งเรื(องการจาํหน่ายสินคา้ในที(หรือทางสาธารณะ พุทธศกัราช

2550 

ระดบัผลกระทบ:บริการทั (วไป 

พื9 นที(ใหบ้ริการ: ทอ้งถิ(น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที(กาํหนดระยะเวลา: 
ขอ้บญัญติัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบา้นกอ้งเรื(องการจาํหน่ายสินคา้ในที(หรือทางสาธารณะ พุทธศกัราช2550 

ระยะเวลาที(กาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ: 7.0 

 

ขอ้มูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จาํนวนเฉลี(ยต่อเดือน 0 
 จาํนวนคาํขอที(มากที(สุด 0 
 จาํนวนคาํขอที(น้อยที(สุด 0 
 

ชื(ออา้งอิงของคู่มือประชาชน:[สาํเนาคูมื่อประชาชน]การขออนุญาตการจาํหน่ายสินคา้ในที(หรือ 

ทางสาธารณะ 03/08/2562 10:54 
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คู่มือสาํหรบัประชาชน : การขออนุญาตประกอบกิจการตลาด 

หน่วยงานที(ใหบ้ริการ :องคก์ารบริหารสว่นตําบลบา้นกอ้ง  อาํเภอนายงู  จงัหวดัอุดรธานี 
กระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงื(อนไข (ถา้มี)ในการยื(นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ไม่มีขอ้มลูหลกัเกณฑว์ธีิการและเงื(อนไขในการยื(นคาํขอ 
 
ช่องทางการใหบ้ริการ 
สถานที(ใหบ้ริการ 
สาํนักปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบา้นกอ้ง  
156 หมู่ที( 11 บา้นทุ่งศรีทอง ตาํบลบา้นกอ้ง  
อาํเภอนายงู  จงัหวดัอุดรธานี 41380 
โทรศพัท์ :0 42219 238-9  
โทรสาร :0 42219 239 
www.bankong.go.th./ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 
เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถึ์งวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดที(
ทางราชการกาํหนด) ตั:งแต่เวลา 08.30 –16.30 น. 
 

 
ขั9นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที(รบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนินการรวม : 0  
ลาํดบั ขั9นตอน ระยะเวลา ส่วนที(รบัผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูป้ระกอบการยื(นคาํขอพรอ้มหลกัฐาน 
*รายเกา่: ก่อนใบอนุญาตหมดอายุ 
*รายใหม่ : ก่อนเปิดดาํเนินการ 

10 นาที องคก์ารบริหารสว่นตําบลบา้นกอ้ง 
อาํเภอนายงู จงัหวดัอุดรธานี 

2) การพิจารณา 
ตรวจสอบแลว้ถกูตอ้งตามเกณฑ์
พิจารณาออกใบอนุญาตภายใน 7 วนั 
*ใบอนุญาตมีกาํหนดอายุ 1 ปี 

7 วนั องคก์ารบริหารสว่นตําบลบา้นกอ้ง 
อาํเภอนายงู จงัหวดัอุดรธานี 
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รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลาํดบั ชื(อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ(มเติม (ถา้มี) หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) บตัรประจาํตัวประชาชน 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

สาํนักบริหารการทะเบียน 

2) สาํเนาทะเบียนบา้น 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

สาํนักบริหารการทะเบียน 

3) ใบเสร็จรบัเงินค่าใบอนุญาตประกอบกิจการตลาด 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

องคก์ารบริหารสว่นตําบลบา้นกอ้ง 
อาํเภอนายงู จงัหวดัอุดรธานี 

 
ค่าธรรมเนียม 

ลาํดบั รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/รอ้ยละ) 
1) ใบอนุญาตจดัตั:งตลาดประเภทที( 1 ค่าธรรมเนียม 2,000 บาท 

2) ใบอนุญาตจดัตั:งตลาดประเภทที( 2 ค่าธรรมเนียม 1,500 บาท 

3) ใบอนุญาตจดัตั:งตลาดประเภทที( 3 ค่าธรรมเนียม 1,000 บาท 
 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนาํบริการ 

ลาํดบั ช่องทางการรอ้งเรียน / แนะนาํบริการ 
1) สาํนักปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบา้นกอ้ง  โทรศพัท ์:0 42219 238-9 หรือ

เว็บไซต:์www.bankong.go.th.   
2) ศนูยบ์ริการประชาชนสาํนักปลดั สาํนักนายกรฐัมนตรี (เลขที( 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 

10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที( 1 ถ.พิษณุโลก  
เขตดุสิต กทม. 10300) 

  
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคู่มือการกรอก 

ลาํดบั ชื(อแบบฟอรม์ 
1) แบบคาํขอรบัใบอนุญาต 
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ขอ้มูลสาํหรบัเจา้หนา้ที( 

ชื(อกระบวนงาน:การขออนุญาตประกอบกิจการตลาด 

หน่วยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:องคก์ารบริหารสว่นตาํบลบา้นกอ้ง อาํเภอนายงู  จงัหวดัอุดรธานี 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที(เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง 

กฎหมายที(ใหอ้าํนาจการอนุญาต หรือที(เกี(ยวขอ้ง: 
1. ขอ้บญัญติัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบา้นกอ้งเรื(องตลาด พุทธศกัราช2550 

ระดบัผลกระทบ:บริการทั (วไป 

พื9 นที(ใหบ้ริการ: ทอ้งถิ(น 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที(กาํหนดระยะเวลา:- 

ระยะเวลาที(กาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ: 7.0 

 

ขอ้มูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จาํนวนเฉลี(ยต่อเดือน 0 
 จาํนวนคาํขอที(มากที(สุด 0 
 จาํนวนคาํขอที(น้อยที(สุด 0 
 

ชื(ออา้งอิงของคู่มือประชาชน:[สาํเนาคูมื่อประชาชน]การขออนุญาตประกอบกิจการตลาด 

03/08/2562 13:40 
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คู่มือสาํหรบัประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย ์

หน่วยงานที(ใหบ้ริการ :องคก์ารบริหารสว่นตําบลบา้นกอ้ง  อาํเภอนายงู  จงัหวดัอุดรธานี 
 
หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงื(อนไข (ถา้มี) ในการยื(นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูม้ีหน้าที(จดทะเบียนพาณิชยคื์อบุคคลธรรมดาคนเดียวหรือหลายคน (หา้งหุน้ส่วนสามญั) หรือนิติบุคคล
รวมทั:งนิติบุคคลที(ตั:งขึ: นตามกฎหมายต่างประเทศที(มาตั:งสาํนักงานสาขาในประเทศไทย 
ซึ(งประกอบกิจการอนัเป็นพาณิชยกิจตามที(กระทรวงพาณิชยก์าํหนด 
 
ช่องทางการใหบ้ริการ 
สถานที(ใหบ้ริการ 
สาํนักปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบา้นกอ้ง  
156 หมู่ที( 11 บา้นทุ่งศรีทอง ตาํบลบา้นกอ้ง  
อาํเภอนายงู  จงัหวดัอุดรธานี 41380 
โทรศพัท์ :0 42219 238-9  
โทรสาร :0 42219 239 
www.bankong.go.th./ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 
เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถึ์งวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดที(
ทางราชการกาํหนด) ตั:งแต่เวลา 08.30 –16.30 น. 
 

 
 
ขั9นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที(รบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนินการรวม 
ลาํดบั ขั9นตอน ระยะเวลา ส่วนที(รบัผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
การจดทะเบียนพาณิชยต์อ้งมีสถานที(ตั:งอยู่
ในเขตองคก์ารบริหารสว่นตาํบลบา้นกอ้ง
ภายใน 30 วนันับแต่วนัที(ประกอบกิจการ 
1.ผูป้ระกอบการกรอกรายการตาม 
แบบทพ.และยื(นคาํขอต่อเจา้หน้าที(/ 
นายทะเบียน 
2.เจา้หน้าที(/นายทะเบียนตรวจคาํขอและ
หลกัฐานต่างๆ 

10 นาที กองบริการ 
จดทะเบียนธุรกิจ 

2) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจคาํขอและลงนามใบ
ทะเบียนพาณิชย ์

7 วนั องคก์ารบริหารสว่นตําบล
บา้นกอ้ง อาํเภอนายงู  

จงัหวดัอุดรธานี 
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รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลาํดบั ชื(อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ(มเติม (ถา้มี) หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) บตัรประจาํตวัประชาชน 

ฉบบัจริง1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

สาํนักบริหารการทะเบียน 

2) สาํเนาทะเบียนบา้น 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

สาํนักบริหารการทะเบียน 

3) คาํขอจดทะเบียนพาณิชย(์แบบ ทพ.) 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

องคก์ารบริหารสว่นตําบล 
บา้นกอ้ง อาํเภอนายงู  จงัหวดั

อุดรธานี 
4) หนังสือมอบอาํนาจ 

ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

- 

5) หนังสือใหค้วามยนิยอมใหใ้ชส้ถานที(ตั:งสาํนักงาน 
แหง่ใหม่ 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

- 

6) สาํเนาทะเบียนบา้นที(แสดงใหเ้ห็นวา่ผูใ้หค้วามยนิยอม
เป็นเจา้บา้นหรือสาํเนาสญัญาเช่า 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา1 ฉบบั 

- 

7) แผนที(แสดงสถานที(ตั:งซึ(งใชป้ระกอบพาณิชยกิจ 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 
ลาํดบั รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/รอ้ยละ) 

1) คาํขอจดทะเบียนพาณิชยต์ั:งใหม่ ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
2) คาํขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย ์ ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
3) คาํขอเปลี(ยนแปลงรายการ ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
4) คาํรอ้งขอรบัใบแทน ค่าธรรมเนียม 30 บาท 
5) คาํรอ้งขอรบัรองสาํเนา ค่าธรรมเนียม 30 บาท 
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ช่องทางการรอ้งเรียน แนะนาํบริการ 

ลาํดบั ช่องทางการรอ้งเรียน / แนะนาํบริการ 
1) สาํนักปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบา้นกอ้ง  โทรศพัท ์:0 42219 238-9 หรือ

เว็บไซต:์www.bankong.go.th.   
2) ศนูยบ์ริการประชาชนสาํนักปลดั สาํนักนายกรฐัมนตรี (เลขที( 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 

10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที( 1 ถ.พิษณุโลก  
เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคู่มือการกรอก 

ลาํดบั ชื(อแบบฟอรม์ 

1) แบบคาํขอจดทะเบียนพาณิชย ์
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ขอ้มูลสาํหรบัเจา้หนา้ที( 

ชื(อกระบวนงาน :การจดทะเบียนพาณิชย ์
หน่วยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน :องคก์ารบริหารสว่นตําบลบา้นกอ้ง อาํเภอนายงู  จงัหวดัอุดรธานี 
กรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถิ(น  
ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที(เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน 
กฎหมายที(ใหอ้าํนาจการอนุญาต หรือที(เกี(ยวขอ้ง : 
1.พระราชบญัญติัทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ.2499 
 
ระดบัผลกระทบ : บริการทั (วไป 
พื9 นที(ใหบ้ริการ :ทอ้งถิ(น 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ ขอ้ตกลงที(กาํหนดระยะเวลา : พระราชบัญญติัทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ.2499 
ระยะเวลาที(กาํหนดตามกฎหมาย /ขอ้กาํหนด ฯลฯ :30.0 
 
ขอ้มูลสถิติของกระบวนงาน :  
จาํนวนเฉลี(ยต่อเดือน      0 
จาํนวนคาํขอที(มากที(สุด  0 
จาํนวนคาํขอที(น้อยที(สุด  0 
 
ชื(ออา้งอิงของคู่มือประชาชน : [สาํเนาคูมื่อประชาชน]  การจดทะเบียนพาณิชย0์3/08/2562  14:28 
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พระราชบญัญติั 
การอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 

พ.ศ. ๒๕๕๘ 
 

ภมูิพลอดุลยเดชป.ร. 
ใหไ้วณ้วนัที(๑๖มกราคมพ.ศ. ๒๕๕๘ 

เป็นปีที(๗๐ในรชักาลปัจจุบัน 
พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดชมีพระบรมราชโองการโปรดเกลา้ฯ 
ใหป้ระกาศวา่ 
โดยที(เป็นการสมควรมีกฎหมายวา่ดว้ยการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ 
ทางราชการ 
จึงทรงพระกรุณาโปรดเกลา้ฯใหต้ราพระราชบญัญติัขึ: นไวโ้ดยคาํแนะนําและยนิยอมของ 
สภานิติบญัญติัแห่งชาติดงัต่อไปนี:  
มาตรา๑พระราชบัญญติันี: เรียกวา่ “พระราชบัญญติัการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณา 
อนุญาตของทางราชการพ.ศ. ๒๕๕๘” 
มาตรา๒พระราชบญัญติันี: ใหใ้ชบ้งัคบัเมื(อพน้กาํหนดหนึ(งรอ้ยแปดสิบวนันับแต่วนัประกาศ 
ในราชกิจจานุเบกษาเป็นตน้ไปเวน้แต่มาตรา๑๗ใหใ้ชบ้งัคบัตั:งแต่วนัประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
เป็นตน้ไป 
มาตรา๓พระราชบญัญติันี: ใหใ้ชบ้งัคบักบับรรดาการอนุญาตการจดทะเบียนหรือการแจง้ 
ที(มีกฎหมายหรือกฎกาํหนดใหต้อ้งขออนุญาตจดทะเบียนหรือแจง้กอ่นจะดาํเนินการใด 
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บทบญัญติัของกฎหมายหรือกฎใดที(ขดัหรือแยง้กบัพระราชบัญญติันี: ใหใ้ชพ้ระราชบญัญติันี: แทน 
มาตรา๔ในพระราชบัญญติันี:  
“เจา้หน้าที(” หมายความวา่เจา้หน้าที(ตามกฎหมายวา่ดว้ยวธีิปฏิบติัราชการทางปกครอง 
“อนุญาต” หมายความวา่การที(เจา้หน้าที(ยินยอมใหบุ้คคลใดกระทาํการใดที(มีกฎหมายกาํหนดใหต้อ้งไดร้บั
ความยนิยอมกอ่นกระทาํการนั:นและใหห้มายความรวมถึงการออกใบอนุญาตการอนุมติัการจดทะเบียนการ
ขึ: นทะเบียนการรบัแจง้การใหป้ระทานบตัรและการใหอ้าชญาบตัรดว้ย 
“ผูอ้นุญาต” หมายความวา่ผูซ้ึ(งกฎหมายกาํหนดใหมี้อาํนาจในการอนุญาต 
“พนักงานเจา้หน้าที(” หมายความวา่พนักงานเจา้หน้าที(ตามกฎหมายวา่ดว้ยการอนุญาต 
“กฎหมายวา่ดว้ยการอนุญาต” หมายความวา่บรรดากฎหมายที(มีบทบญัญติักาํหนดให ้
การดาํเนินการใดหรือการประกอบกิจการใดจะตอ้งไดร้บัอนุญาตก่อนจึงจะดาํเนินการได ้
“คาํขอ” หมายความวา่คาํขออนุญาต 
มาตรา๕พระราชบัญญติันี: มิใหใ้ชบ้งัคบัแก่ 

(๑) รฐัสภาและคณะรฐัมนตรี 
(๒) การพิจารณาพิพากษาคดีของศาลและการดาํเนินงานของเจา้หน้าที(ในกระบวนการพิจารณา

คดีการบังคบัคดีและการวางทรพัย ์
(๓) การดาํเนินงานตามกระบวนการยุติธรรมทางอาญา 
(๔) การอนุญาตตามกฎหมายวา่ดว้ยทรพัยากรธรรมชาติและสิ(งแวดลอ้ม 
(๕) การอนุญาตที(เกี(ยวขอ้งกบัการปฏิบติัการทางทหารดา้นยุทธการรวมทั:งตามกฎหมายเกี(ยวกบั

การควบคุมยุทธภณัฑแ์ละกฎหมายวา่ดว้ยโรงงานผลิตอาวุธของเอกชนการยกเวน้ไม่ใหนํ้าบทบญัญติัแห่ง
พระราชบญัญติันี: มาใชบ้งัคบัแก่การดาํเนินกิจการใดหรือกบัหน่วยงานใดนอกจากที(กาํหนดไวใ้นวรรคหนึ(ง
ใหต้ราเป็นพระราชกฤษฎีกา 
มาตรา๖ทุกหา้ปีนับแต่วนัที(พระราชบญัญติันี: ใชบ้งัคบัใหผู้อ้นุญาตพิจารณากฎหมายที(ใหอ้าํนาจในการ
อนุญาตวา่สมควรปรบัปรุงกฎหมายนั:นเพื(อยกเลิกการอนุญาตหรือจดัใหมี้มาตรการอื(นแทนการอนุญาต
หรือไม่ทั:งนี: ในกรณีที(มีความจาํเป็นผูอ้นุญาตจะพิจารณาปรบัปรุงกฎหมายหรือจดัใหม้ีมาตรการอื(นแทนใน
กาํหนดระยะเวลาที(เร็วกวา่นั:นก็ได ้
ใหผู้อ้นุญาตเสนอผลการพิจารณาตามวรรคหนึ(งต่อคณะรฐัมนตรีเพื(อพิจารณายกเลิกการอนุญาตหรือจดัให้
มีมาตรการอื(นแทนการอนุญาตในการนี: ใหค้ณะรฐัมนตรีรบัฟังความคิดเห็นของคณะกรรมการพฒันา
กฎหมายตามกฎหมายวา่ดว้ยคณะกรรมการกฤษฎีกาประกอบการพิจารณาดว้ย 
มาตรา๗ในกรณีที(มีกฎหมายกาํหนดใหก้ารกระทาํใดจะตอ้งไดร้บัอนุญาตผูอ้นุญาตจะตอ้งจดัทาํคู่มือ
สาํหรบัประชาชนซึ(งอยา่งน้อยตอ้งประกอบดว้ยหลกัเกณฑว์ธีิการและเงื(อนไข (ถา้มี) ในการยื(นคาํขอ 
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ขั:นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตและรายการเอกสารหรือหลกัฐานที(ผูข้ออนุญาตจะตอ้ง 
ยื(นมาพรอ้มกบัคาํขอและจะกาํหนดใหย้ื(นคาํขอผ่านทางสื(ออิเล็กทรอนิกสแ์ทนการมายื(นคาํขอดว้ยตนเอง 
ก็ได ้
คู่มือสาํหรบัประชาชนตามวรรคหนึ(งใหปิ้ดประกาศไวณ้สถานที(ที(กาํหนดใหย้ื(นคาํขอและเผยแพรท่างสื(อ
อิเล็กทรอนิกสแ์ละเมื(อประชาชนประสงคจ์ะไดส้าํเนาคูม่ือดงักล่าวใหพ้นักงานเจา้หน้าที(จดัสาํเนาใหโ้ดยจะ
คิดค่าใชจ้า่ยตามควรแก่กรณีก็ไดใ้นกรณีเชน่นั:นใหร้ะบุคา่ใชจ้า่ยดงักล่าวไวใ้นคูมื่อสาํหรบั 
ประชาชนดว้ย 
ใหเ้ป็นหน้าที(ของคณะกรรมการพฒันาระบบราชการตรวจสอบขั:นตอนและระยะเวลาในการ 
พิจารณาอนุญาตที(กาํหนดตามวรรคหนึ(งวา่เป็นระยะเวลาที(เหมาะสมตามหลกัเกณฑแ์ละวิธีการบริหาร 
กิจการบา้นเมืองที(ดีหรือไม่ในกรณีที(เห็นวา่ขั:นตอนและระยะเวลาที(กาํหนดดงักล่าวล่าชา้เกินสมควร 
ใหเ้สนอคณะรฐัมนตรีเพื(อพิจารณาและสั (งการใหผู้อ้นุญาตดาํเนินการแกไ้ขใหเ้หมาะสมโดยเร็ว 
เพื(อประโยชน์ในการอาํนวยความสะดวกใหแ้ก่ประชาชนใหส่้วนราชการจดัใหมี้ศนูยบ์ริการรว่ม 
เพื(อรบัคาํขอและชี: แจงรายละเอียดเกี(ยวกบัการอนุญาตต่างๆตามกฎหมายวา่ดว้ยการอนุญาตไว ้
ณที(เดียวกนัตามแนวทางที(คณะกรรมการพฒันาระบบราชการกาํหนด 
มาตรา๘ใหเ้ป็นหน้าที(ของพนักงานเจา้หน้าที(ผูมี้หน้าที(ในการรบัคาํขอจะตอ้งตรวจสอบคาํขอ 
และรายการเอกสารหรือหลกัฐานที(ยื(นพรอ้มคาํขอใหถ้กูตอ้งครบถว้นหากเห็นวา่คาํขอไม่ถกูตอ้งหรือ 
ยงัขาดเอกสารหรือหลกัฐานใดใหแ้จง้ใหผู้ย้ื(นคาํขอทราบทันทีถา้เป็นกรณีที(สามารถแกไ้ขหรือเพิ(มเติมได ้
ในขณะนั:นใหแ้จง้ใหผู้ยื้(นคาํขอดาํเนินการแกไ้ขหรือยื(นเอกสารหรือหลกัฐานเพิ(มเติมใหค้รบถว้น 
ถา้เป็นกรณีที(ไม่อาจดาํเนินการไดใ้นขณะนั:นใหบ้นัทึกความบกพรอ่งและรายการเอกสารหรือหลกัฐาน 
ที(จะตอ้งยื(นเพิ(มเติมพรอ้มทั:งกาํหนดระยะเวลาที(ผูย้ื(นคาํขอจะตอ้งดําเนินการแกไ้ขหรือยื(นเพิ(มเติมไว ้
ในบนัทึกดงักลา่วดว้ยและใหพ้นักงานเจา้หนา้ที(และผูย้ื(นคาํขอลงนามไวใ้นบนัทึกนั:น 
ใหพ้นักงานเจา้หน้าที(มอบสาํเนาบนัทึกตามวรรคหนึ(งใหผู้ย้ื(นคาํขอไวเ้ป็นหลกัฐาน 
ในกรณีที(ผูย้ื(นคาํขอไดจ้ดัทําคาํขอถกูตอ้งและแนบเอกสารหรือหลกัฐานครบถว้นตามที(ระบุ 
ในคู่มือสาํหรบัประชาชนตามมาตรา๗แลว้หรือไดแ้กไ้ขหรือยื(นเอกสารหรือหลกัฐานเพิ(มเติมครบถว้น 
ตามที(พนักงานเจา้หน้าที(แนะนําหรือตามที(ปรากฏในบนัทึกตามวรรคหนึ(งแลว้พนักงานเจา้หน้าที(จะเรียก 
เอกสารหรือหลกัฐานเพิ(มเติมอื(นใดอีกไม่ไดแ้ละจะปฏิเสธการพิจารณาคาํขอนั:นโดยอาศัยเหตุแหง่ 
ความไม่สมบรูณ์ของคาํขอหรือความไม่ครบถว้นของเอกสารหรือหลกัฐานไม่ไดเ้วน้แต่เป็นกรณีที(ความไม่
สมบรูณห์รือความไม่ครบถว้นนั:นเกิดจากความประมาทเลินเล่อหรือทุจริตของพนักงานเจา้หน้าที(และเป็น
ผลใหไ้ม่อาจอนุญาตไดใ้นกรณีนี: ใหผู้อ้นุญาตสั (งการตามที(เห็นสมควรและใหด้ําเนินการทางวินัยหรือ
ดาํเนินคดีกบัพนักงานเจา้หน้าที(ที(เกี(ยวขอ้งโดยไม่ชกัชา้ 
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มาตรา๙ในกรณีที(ผูย้ื(นคาํขอไม่แกไ้ขเพิ(มเติมคาํขอหรือไม่ส่งเอกสารหรือหลกัฐานเพิ(มเติม 
ตามที(พนักงานเจา้หน้าที(แจง้ใหท้ราบหรือตามที(ปรากฏในบนัทึกที(จดัทาํตามมาตรา๘วรรคหนึ(ง 
ใหพ้นักงานเจา้หน้าที(คืนคาํขอใหแ้ก่ผูย้ื(นคาํขอพรอ้มทั:งแจง้เป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนคาํขอใหท้ราบ
ดว้ย 
ผูย้ื(นคาํขอจะอุทธรณ์คาํสั (งคืนคาํขอตามวรรคหนึ(งตามกฎหมายวา่ดว้ยวิธีปฏิบติัราชการ 
ทางปกครองหรือจะยื(นคาํขอใหม่ก็ไดแ้ต่ในกรณีที(กฎหมายกาํหนดใหต้อ้งยื(นคาํขอใดภายในระยะเวลาที(
กาํหนดผูย้ื(นคาํขอจะตอ้งยื(นคาํขอนั:นใหม่ภายในระยะเวลาดังกล่าว 
มาตรา๑๐ผูอ้นุญาตตอ้งดาํเนินการใหแ้ลว้เสร็จภายในกาํหนดเวลาที(ระบุไวใ้นคู่มือสาํหรบัประชาชนตาม
มาตรา๗และแจง้ใหผู้ย้ื(นคาํขอทราบภายในเจ็ดวนันับแต่วนัที(พิจารณาแลว้เสร็จ 
เมื(อครบกาํหนดเวลาตามที(ระบุไวใ้นคู่มือสาํหรบัประชาชนตามมาตรา๗แลว้หากผูอ้นุญาต 
ยงัพิจารณาไม่แลว้เสร็จใหแ้จง้เป็นหนังสือใหผู้ย้ื(นคาํขอทราบถึงเหตุแหง่ความล่าชา้ทุกเจ็ดวนัจนกวา่ 
จะพิจารณาแลว้เสร็จพรอ้มทั:งสง่สาํเนาการแจง้ดงักล่าวใหค้ณะกรรมการพฒันาระบบราชการทราบทุกครั:ง 
ในกรณีที(คณะกรรมการพฒันาระบบราชการเห็นวา่ความลา่ชา้นั:นเกินสมควรแกเ่หตุหรือเกิดจาก 
การขาดประสิทธิภาพในการปฏิบติัราชการของหน่วยงานของผูอ้นุญาตใหค้ณะกรรมการพฒันาระบบ 
ราชการรายงานต่อคณะรฐัมนตรพีรอ้มทั:งเสนอแนะใหมี้การพฒันาหรือปรบัปรุงหน่วยงานหรือระบบการ
ปฏิบติัราชการของหน่วยงานนั:น 
ในกรณีไม่แจง้ตามวรรคหนึ(งหรือวรรคสองใหถื้อวา่ผูอ้นุญาตกระทาํการหรือละเวน้กระทาํการ 
เพื(อใหเ้กิดความเสียหายแก่ผูอื้(นเวน้แต่จะเป็นเพราะมีเหตุสุดวสิยั 
มาตรา๑๑ในกรณีที(มีกฎหมายกฎระเบียบหรือขอ้บงัคบัใดออกใชบ้งัคับและมีผลใหต้อ้ง 
เปลี(ยนแปลงหลกัเกณฑวิ์ธีการเงื(อนไขหรือรายละเอียดอื(นใดที(ปรากฏในคูมื่อสาํหรบัประชาชน 
ตามมาตรา๗การเปลี(ยนแปลงเชน่วา่นั:นมิใหใ้ชบ้งัคบักบัการยื(นคาํขอที(ไดย้ื(นไวแ้ลว้โดยชอบก่อนวนัที( 
กฎหมายกฎระเบียบหรือขอ้บงัคบัดงักล่าวมีผลใชบ้งัคบัเวน้แต่กฎหมายนั:นจะบญัญติัไวเ้ป็นอยา่งอื(น 
แต่สาํหรบัในกรณีกฎระเบียบหรือขอ้บงัคบันั:นจะบญัญติัไวเ้ป็นอยา่งอื(นไดก็้แต่เฉพาะในกรณีที( 
การเปลี(ยนแปลงนั:นจะเป็นประโยชน์ต่อผูยื้(นคาํขอ 
มาตรา๑๒ในกรณีที(กฎหมายกาํหนดอายุใบอนุญาตไวแ้ละกิจการหรือการดาํเนินการที(ไดร้บั 
ใบอนุญาตนั:นมีลกัษณะเป็นกิจการหรือการดําเนินการที(เห็นไดว้า่ผูไ้ดร้บัใบอนุญาตจะประกอบกิจการ 
หรือดาํเนินการนั:นต่อเนื(องกนัคณะรฐัมนตรีจะกาํหนดใหผู้ร้บัใบอนุญาตชาํระค่าธรรมเนียมการต่ออายุ 
ใบอนุญาตตามที(กาํหนดไวใ้นกฎหมายนั:นๆแทนการยื(นคาํขอต่ออายุใบอนุญาตก็ไดแ้ละเมื(อหน่วยงาน 
ซึ(งมีอาํนาจออกใบอนุญาตไดร้บัค่าธรรมเนียมดงักล่าวแลว้ใหอ้อกหลกัฐานการต่ออายุใบอนุญาตใหแ้ก่ 
ผูร้บัใบอนุญาตโดยเร็วและใหถื้อวา่ผูร้บัใบอนุญาตไดร้บัการต่ออายุใบอนุญาตตามกฎหมายนั:นๆแลว้ 
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การกาํหนดใหผู้ร้บัใบอนุญาตชาํระค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตแทนการยื(นคาํขอต่ออายุ 
ใบอนุญาตตามวรรคหนึ(งใหต้ราเป็นพระราชกฤษฎีกาในพระราชกฤษฎีกาดงักล่าวใหร้ะบุชื(อพระราชบญัญติั
และประเภทของใบอนุญาตตามพระราชบญัญติัดงักล่าวที(ผูร้บัใบอนุญาตอาจดาํเนินการตามวรรคหนึ(งได ้
ก่อนตราพระราชกฤษฎีกาตามวรรคสองใหค้ณะรฐัมนตรีสง่ร่างพระราชกฤษฎีกาดังกล่าว 
ใหส้ภาผูแ้ทนราษฎรและวุฒิสภาเป็นเวลาไม่น้อยกวา่สามสิบวนัเมื(อพน้กาํหนดเวลาดังกล่าวแลว้ 
หากสภาผูแ้ทนราษฎรหรือวุฒิสภามิไดมี้มติทกัทว้งใหนํ้าความกราบบงัคมทลูเพื(อทรงตราพระราชกฤษฎีกา
ดงักล่าวต่อไป 
ใหเ้ป็นหน้าที(ของสาํนักงานคณะกรรมการพฒันาระบบราชการที(จะหารือกบัหน่วยงานที(เกี(ยวขอ้งกบัการ
ออกใบอนุญาตเพื(อเสนอแนะต่อคณะรฐัมนตรีในการดาํเนินการตามวรรคหนึ(งและวรรคสอง 
มาตรา๑๓ใหเ้ป็นหน้าที(ของผูอ้นุญาตที(จะตอ้งกาํหนดหลกัเกณฑแ์ละแนวทางการตรวจสอบ 
การประกอบกิจการหรือการดาํเนินกิจการของผูไ้ดร้บัอนุญาตใหเ้ป็นไปตามที(กฎหมายวา่ดว้ยการอนุญาต
กาํหนดและใหเ้ป็นหน้าที(ของพนักงานเจา้หน้าที(และผูอ้นุญาตที(จะตอ้งตรวจสอบตามหลกัเกณฑแ์ละ
แนวทางดงักล่าว 
เมื(อมีผูไ้ดร้บัความเดือดรอ้นราํคาญหรือเสียหายจากการประกอบกิจการหรือการดาํเนินกิจการของผูไ้ดร้บั
อนุญาตไม่วา่ความจะปรากฏต่อพนักงานเจา้หน้าที(เองหรือมีผูร้อ้งเรียนใหเ้ป็นหน้าที(ของพนักงานเจา้หน้าที(
ที(จะดาํเนินการตรวจสอบและสั (งการตามอาํนาจหน้าที(โดยเร็ว 
มาตรา๑๔ในกรณีจาํเป็นและสมควรเพื(อประโยชน์ในการอาํนวยความสะดวกแก่ประชาชน 
ใหค้ณะรฐัมนตรมีีมติจดัตั:งศนูยร์บัคาํขออนุญาตเพื(อทําหน้าที(เป็นศนูยก์ลางในการรบัคาํขอตามกฎหมาย 
วา่ดว้ยการอนุญาตขึ: น 
ใหศ้นูยร์บัคาํขออนุญาตตามวรรคหนึ(งมีฐานะเป็นสว่นราชการตามมาตรา๑๘วรรคสี( 
แหง่พระราชบญัญติัระเบียบบริหารราชการแผ่นดินพ.ศ. ๒๕๓๔ซึ(งแกไ้ขเพิ(มเติมโดยพระราชบญัญติั 
ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน (ฉบบัที(๕) พ.ศ. ๒๕๔๕โดยอยูใ่นสงักดัสาํนักนายกรฐัมนตรีและจะใหมี้ 
สาขาของศนูยป์ระจาํกระทรวงหรือประจาํจงัหวดัดว้ยก็ได ้
การจดัตั:งศนูยร์บัคาํขออนุญาตตามวรรคหนึ(งใหต้ราเป็นพระราชกฤษฎีกาในพระราชกฤษฎีกา 
ดงักล่าวใหก้าํหนดรายชื(อกฎหมายวา่ดว้ยการอนุญาตที(จะใหอ้ยูภ่ายใตก้ารดําเนินการของศนูยร์บัคาํขอ 
อนุญาต 
ในการดาํเนินการเกี(ยวกบัการรบัคาํขอจะกาํหนดในพระราชกฤษฎีกาใหผู้ยื้(นคาํขอยื(นคาํขอ 
ผ่านทางสื(ออิเล็กทรอนิกสก็์ได ้
มาตรา๑๕เมื(อมีการจดัตั:งศนูยร์บัคาํขออนุญาตตามมาตรา๑๔แลว้ใหด้าํเนินการและมีผล 
ดงัต่อไปนี:  
(๑) ในกรณีที(กฎหมายวา่ดว้ยการอนุญาตหรือกฎที(ออกตามกฎหมายดงักล่าวกาํหนดใหต้อ้ง 
ยื(นคาํขอหรือส่งเอกสารหรือหลกัฐานหรือคา่ธรรมเนียมใดณสถานที(ใดถา้ไดมี้การยื(นคาํขอหรือส่ง 
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เอกสารหรือหลกัฐานหรือค่าธรรมเนียมณศนูยร์บัคาํขออนุญาตแลว้ใหถื้อวา่ไดมี้การยื(นคาํขอหรือ 
ส่งเอกสารหรือหลกัฐานหรือค่าธรรมเนียมโดยชอบตามกฎหมายวา่ดว้ยการอนุญาตนั:นแลว้ 
(๒) บรรดาเงินคา่ธรรมเนียมหรือเงินอื(นใดที(ศนูยร์บัคาํขออนุญาตไดร้บัไวต้าม (๑) ใหศ้นูย ์
รบัคาํขออนุญาตนําส่งคลงัเป็นรายไดแ้ผ่นดินในนามของหน่วยงานของผูอ้นุญาตหรือสง่ใหอ้งคก์ร 
ปกครองส่วนทอ้งถิ(นแลว้แต่กรณีและแจง้ใหห้น่วยงานของผูอ้นุญาตทราบ 
(๓) ในกรณีที(หน่วยงานของผูอ้นุญาตมีสิทธิหกัคา่ใชจ้า่ยจากเงินที(จะตอ้งนําสง่คลงัใหศ้นูย ์
รบัคาํขออนุญาตหกัเงินดังกล่าวแทนและส่งมอบเงินที(หกัไวนั้:นใหแ้กห่น่วยงานของผูอ้นุญาตโดยใหศ้นูย ์
รบัคาํขออนุญาตมีสิทธิหกัค่าใชจ้า่ยของศนูยร์บัคาํขออนุญาตตามอตัราที(จะไดต้กลงกบัหน่วยงานของผู้
อนุญาต 
(๔) ระยะเวลาตามมาตรา๑๐ใหนั้บแต่วนัที(ศนูยร์บัคาํขออนุญาตส่งเรื(องใหผู้อ้นุญาต 
โดยศนูยร์บัคาํขออนุญาตจะตอ้งส่งเรื(องใหผู้อ้นุญาตไม่ชา้กวา่สามวนัทาํการและใหนํ้ามาตรา๑๐วรรคสี( 
มาใชบ้งัคบัโดยอนุโลม 
(๕) ใหเ้ป็นหน้าที(ของผูอ้นุญาตที(จะตอ้งส่งคู่มือสาํหรบัประชาชนตามมาตรา๗ที(ถกูตอ้ง 
และเป็นปัจจุบนัใหศ้นูยร์บัคาํขออนุญาตตามจาํนวนที(จาํเป็นและดาํเนินการใหมี้การฝึกอบรมหรือชี: แจง 
แก่เจา้หน้าที(ของศนูยร์บัคาํขออนุญาตเพื(อใหเ้กิดความชาํนาญในการปฏิบติัหน้าที(ดว้ย 
(๖) ใหเ้ป็นหน้าที(ของเจา้หน้าที(ของศนูยร์บัคาํขออนุญาตที(จะตอ้งดําเนินการตามมาตรา๘ 
และตอ้งรบัผิดชอบในฐานะเช่นเดียวกบัพนักงานเจา้หน้าที(ตามที(บญัญติัไวใ้นมาตรา๘ 
มาตรา๑๖ใหศ้นูยร์บัคาํขออนุญาตมีหน้าที(ดงัต่อไปนี:  
(๑) รบัคาํขอและค่าธรรมเนียมรวมตลอดทั:งคาํอุทธรณ์ตามกฎหมายวา่ดว้ยการอนุญาต 
(๒) ใหข้อ้มลูชี: แจงและแนะนําผูย้ื(นคาํขอหรือประชาชนใหท้ราบถึงหลกัเกณฑว์ธีิการ 
และเงื(อนไขในการขออนุญาตรวมตลอดทั:งความจาํเป็นในการยื(นคาํขออื(นใดที(จาํเป็นตอ้งดาํเนินการ 
ตามกฎหมายวา่ดว้ยการอนุญาตทั:งปวงในการประกอบกิจการหรือดาํเนินการอยา่งหนึ(งอยา่งใด 
(๓) ส่งคาํขอหรือคาํอุทธรณ์ที(ไดร้บัจากผูย้ื(นคาํขอหรือผูย้ื(นคาํอุทธรณ์พรอ้มทั:งเอกสาร 
หรือหลกัฐานที(เกี(ยวขอ้งใหห้น่วยงานที(เกี(ยวขอ้งและคอยติดตามเร่งรดัหน่วยงานดงักล่าวเพื(อดําเนินการ 
ใหถ้กูตอ้งภายในระยะเวลาที(กาํหนดตามพระราชบญัญติันี: และคูมื่อสาํหรบัประชาชนตามมาตรา๗ 
หรือตามกฎหมายที(ใหสิ้ทธิในการอุทธรณ์ 
(๔) ในกรณีที(เห็นวา่หลกัเกณฑห์รือวธีิการในการยื(นคาํขอมีรายละเอียดหรือกาํหนดใหต้อ้ง 
ส่งเอกสารที(ไม่จาํเป็นหรือเป็นภาระเกินสมควรแกป่ระชาชนใหเ้สนอแนะต่อคณะรฐัมนตรีเพื(อสั (งการให ้
หน่วยงานที(เกี(ยวขอ้งดาํเนินการปรบัปรุงแกไ้ขใหเ้หมาะสมยิ(งขึ: น 
(๕) รวบรวมปัญหาและอุปสรรคจากการอนุญาตและการดาํเนินการของศนูยร์บัคาํขออนุญาต 
เพื(อเสนอต่อคณะกรรมการพฒันาระบบราชการเพื(อรายงานต่อคณะรฐัมนตรีพิจารณาสั (งการใหห้น่วยงาน 
ที(เกี(ยวขอ้งดาํเนินการปรบัปรุงแกไ้ขใหเ้หมาะสมต่อไป 
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(๖) เสนอแนะในการพฒันาหรือปรบัปรุงกระบวนการขั:นตอนระยะเวลาเกี(ยวกบัการอนุญาตต่างๆรวมถึง
ขอ้เสนอในการออกกฎหมายกฎระเบียบหรือกาํหนดหลกัเกณฑที์(เกี(ยวกบัการอนุญาตเพื(อใหป้ระชาชนไดร้บั
ความสะดวกมากขึ: น 
มาตรา๑๗ใหผู้อ้นุญาตจดัทาํคูมื่อสาํหรบัประชาชนตามมาตรา๗ใหเ้สร็จสิ: นภายในหนึ(งรอ้ย 
แปดสิบวนันับแต่วนัที(พระราชบญัญติันี: ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
มาตรา๑๘ใหน้ายกรฐัมนตรีรกัษาการตามพระราชบญัญติันี:  
 
 
ผูร้บัสนองพระบรมราชโองการ 
พลเอกประยุทธจ์นัทรโ์อชา 
นายกรฐัมนตรี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หน้า๘ 
เล่ม๑๓๒ ตอนที(๔ก  ราชกิจจานุเบกษา  ๒๒มกราคม๒๕๕๘ 
 
หมายเหตุ :- เหตุผลในการประกาศใชพ้ระราชบัญญัติฉบบันี: คือโดยที(ปัจจุบนัมีกฎหมายวา่ดว้ยการอนุญาต
จาํนวนมากการประกอบกิจการของประชาชนจะตอ้งขออนุญาตจากส่วนราชการหลายแหง่อีกทั:งกฎหมายที(
เกี(ยวขอ้งกบัการอนุญาตบางฉบบัไม่ไดก้าํหนดระยะเวลาเอกสารและหลกัฐานที(จาํเป็นรวมถึงขั:นตอนในการ
พิจารณาไวท้ําใหเ้ป็นอุปสรรคต่อประชาชนในการยื(นคาํขออนุญาตดาํเนินการต่างๆดงันั:นเพื(อใหมี้กฎหมาย
กลางที(จะกาํหนดขั:นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตและมีการจดัตั:งศูนยบ์ริการรว่มเพื(อรบัคาํ
รอ้งและศนูยร์บัคาํขออนุญาตณจุดเดียวเพื(อใหข้อ้มลูที(ชดัเจนเกี(ยวกบัการขออนุญาตซึ(งจะเป็นการอาํนวย
ความสะดวกแก่ประชาชนจึงจาํเป็นตอ้งตราพระราชบัญญติันี:  
 
 
 
 
 




